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FINALIDAD

La Presente Directiva Adimitiusirativa tiene por finalidad contar con el marce procedimental que regu-
le de manera integral el accionar Administrativo de las Unidades Organicas que intervienen en los
Procesos de Contrataciones det Hospital Nacional Hipdlito Unanue.

OBJETIVO
= Establecer criterios técnico-normativos, para reqular los procedimienios administrativos v
dinamizar ios Procesos de Confratacionas en el HNHU.

n  Racienaiizar, Simphficar y Unilicar los criterios sobre el accionar Administrativo de ios Fun-
cionarios, Servidores, Comités Especiales yfo Permanentes en tas Contrataciones Estata-
les.

» Sistematizar fos procesos v las competencias funcionales de las diferentes Unidades Orga-
rucas y Ohoinas del Hospital Nacional Hipolito Unanue.

AMEITG DE APLICACION
l.a presente Directiva es de cumplimiento nbhgamrm para todas las Unidades Qrganicas del Hospi-
tal Nacional Hipolito Unanue.

BASE LEGAL

. Decreto Legislative N® 10117, Ley de Contrataciones del Estado.

. Lecreto Legisiative N® 1018 - Ley que crea la Central de Compras Publicas - Perd Compras.

n Decrelo Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de Iz Ley de Contrataciones del Estado y su
modificatoria.

- Ley N 28411, Ley General de] Sistema Nacionat de Presupuesto.

. Ley N"28626. Ley de Presupuesto del Sectar Publico para el Afio Fiscal 2011,

. Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrafivo Generat.

. Ley N° 276508, Ley Marce de Modemizacion de fa Gesbon del Estado.

. Brecreto Supremo N° 030-2002-PCM, Reglamenic de la Ley Marcoe de Modernizacion de la
Gestidn del Estado.

- Becreto Ley N 22056, Instituye el Sisterna Nacional de Abastecimiento de la Adnimstracion
Fublica.

. Ley N° 27806, Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica, _ _

. Decreto Legisfativo N 1057- Regimen Especial de Contrataciones Administrativas de Servi-
Clos.

’ Decreta Suprema N° 075-2008-PCM —Reglamento del Decreto Supremao N° 1057, modificado
por Decrete Supremo N°0E5-2011-PCM

- Decreta Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Ac-
ceso a la Informacion Pablica.

. Decreto Supremo N® 072-2003-PCH, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso g 1a In-
farmacion Poblica.

= Resolucion Jefatural N® Q18- ED INAPDNA Normas Generales del Sistermna de Abastecimiento -
SAGS, SADB y SAQT v

= REE::UMLE{JT‘I de Contraloria N° 320-2008-CG, que aprusba Naormas de Control.

= Resolucicn Ministerial N 1008-2010/MINSA .

= Resolucion Mintsterial N°849-2003/SA/DM., que aprueba el Reglamento de Organizacidn vy
Funciones del HNHU

" Resolucidon Directaral N°544-2010-HNRHU-DG, Aprueba el Manual de Organizacidn y Funciones
def Hospital Nacional Hipabito Unanue.

" Resolucion Chrectoral N¥5358-2010-HNHU-DG/OP- Aprueban el Reglamento Inierno  del Perso-
nal del Hospital Nacional Hipdlite Unanue.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1. El Procedimiento Administrativo de Contrataciones Estatales, comprende diferentes actividades
y procedimientos para lograr tos obselivos de oblener bienes, servicios y obras de buena calidad
a precio justa para atender los reguenmientos del HNHIU.

5.2 En el Procedimiento administrativo de Contrataciones Estatales, intervienen las diferentes Uni-
dades Organicas del HNHLU, especialmente |a Oficina de Logistica, conforme al Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) del HNHU, aprobado por Resolucian Ministerial N® 8453-2003-
SAEM,
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2.2.1. Bl Procedimients Adminisirativo de Contrataciones Estziales en ef HNHU, estd con-
formado por las siguientes acciones administrafivas:

» Actushzacion del Catalogo de Bienes y Servicics,

« Registro y Control de a Informacion.

+« Pian Anual de Contrataciones del HNHU.

« Reqguerimiento del area usuara,

« Caracteristicas Técnicas de (05 bienes, servicios y obras v valor referencial.
» Solicitud de cerificacidn presupuestal.

= Aprobacion del expediente de confratacicn.

«» Programacion de los Procesos de Seleccion.

« (omies Especiaies.

« Bases admintstrativas estandanzadas condiciones minimas v aprobacion.
« Controvers:as, recursQs impugnatonos,

« Verificacidn documentarta.

= Del conirato, garantias, Plazos, penalidades y facultades para suscribirta.
« FEjecucidn Contractual. "

« Culminacitn y Ligulidaciones contractuales.

£.3 Cuando en |la presente Directiva se mencione La Ley, se entenderd que se refiere al Decreto
Legisiativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estadeo y stus modificatorias v al mencionar E
Reglamento al Decreio Supreme N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estade y sus medificatonas.

5.4 Cuando en ia presente Directiva se menctone las siglas "OL" se enienhdera que esta correspon-
de a la Oficina de Logistica, "OE" a la Oficina de Economia, "OEA” a |a Oficina Ejecutiva de
Admiristracion "OAJ” a la Oficina de Asescria Juridica | "OEPE” | a I3 Oficina Ejecufiva de
Planeamiento Estrategice vy cuando se ndicue HNHU se refiere al Hospital Macional Hipdtito
Unanue,

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 Actualizacion del Catalogo de Bienes y Servicios

a) La Unidad de Programacion e Informacion de la OL es la encargada de mantener acfua-
lizado el Catalogo de Bienes y Servicios del HNHU. Asimismo es responsable de manie-
ner actualizado un banco de dates con las especificaciones técnicas de los bienes y ser-
vickas que son recueridas por las diferentes dependencias del HNHLU,

b) Coordinara y verificard las modificaciones que se reauieran realizar en la descripcion de
items O especificaciones téonicas- en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(SIGA]

6.2 Registro y Control de |a Infermacioan
La Unidad de Programacion e Informacion de [a OL, es la encargada del regisirc y control de
la informacion generada por fas unidades organicas en ef proceso de abastecimiento, 1a mig-
ma gue recopilarad y clasificard elaborandoe cuadres estadisticos para la toma de decisiones y
medidas de racionalizacion del gasto acorde con la digponibilidad presupuestal; esta activi-
dad se coordinard con la QE.

6.3 Plan Anual de Contrataciones
a) El responsatile de los Centros de Costos o Areas Usuarias definidcs por la OEPE ingre-
saran su cuadro de necesidades de bienes, servicios u obras en el Sistema Integrada de
Gestidn Administrativa - SIGA administrada por fa Unidad de Programacidn & informacion
de ia OL.

0} La Unidad de Programacion e Informacion de la OL consolida, valida y ajusta conjunta-
mente con los responsabie de los Centros de Costas los Cuadros de Necesidades del
HNHL,

c)  Aprebads el consolidado del cuadro de necesidades, se remite a la Jefaiura de ta QL ta
cual GUGMWIEFE con la OEA vy la OE, a fin de establecer la Demanda Global de Presu-
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dy btz OEFE remiiird a la OEA & antepreyecio de Presupuesto del siquienta ejercicio oresu-
puestal aprobadas por el Ministerio de Economia y Finanzas y Ministeric de Salud. Esta
informacion se deriva a ia Oficina de Logistica — Unidad de Programacién e Informacion
para cue coorgne con 1os responsables de los Centros de Costos a fin de que ajusten los
cuadros de necesidades en funcidn de sus respectivas metas (ver Directiva aprobada pa-
ra tal fin).

e) La Unidad de Programacion e informacion de la OL, elaborarad el Proyecto del Plan Anual
de Contrataciones, por toda fugnte de financiamiento, teniendo en cuenta fas obligacio-
nes y contrataciones proyectadas y remitira a la Jefatura de la OL para que a su vez sali-
cite a la QEA, tramite el informe de certificacitn presupuestal. Este Plan debera ser reali-
zade en los piazos establecidos en las normas dictadas para 12l fin y contendra todoes los
Procesos de Seleccion que se requeriran durarte el afo  fiscal correspondiente,
ademas se sefialara {as fechas probables de realizacién de dichos procesos.

f)  ElPlan Anual de Contrataciones — PAC contendra coma minimo la siguiente informacian:

E: chyeto de la contratacion, _

La descripcion de los bienes, servicios U cbras a contratar y el correspondienie codi-
go asignado al catalogo,

El valor estimado de la contratacion

El tipo de proceso gue corresponde al objeto v su valor estimado, asi como la moda-
lidad de seleccion,

La fuente de financiamiento,

El tipe de moneds,

L os niveles de centralizacidn o desconcentracion de ta facuitad de contratar.

[.as fechas previstas de [a convorcatoria.

C O

J00 od

gq) La Oiicina de Logistica presenta el proyecto de PAC a fa OEA y ésta con Informe elevara
a la Direccion General para su APROBACION mediante Resclucian Uirectoral det Plan
Anual de Contralaciones previo informe de la "OEA", "OEPE" vy "OAJ”. (Ver CUADRQO
N°01-A).

h) El plan se aprueba a los 15 dias habiles después de 1a aprobacion del PIA, siendo publi-
cado en el OSCE hasta los 05 dias habiles posteriores a su aprobacion.

Caracteristicas Técnicas de los bienes, servicios y cbras, valor referencial y aproba-

cion

a) Para &l inicio de la adquisicion y confrataciaon, el responsabie del Centro de Costos o A-
red Usuana debe remitir su requerimiento del reporte SIGA priorizado v previsio en el
PAC, a la OEA, quien autorizard su contratacion y trasladara Ia documentacion a la Jefa-
tura de |3 O, quien 2 su vez remitird dicha documentacidn a la Unidad de Programacion
e informacion de la OL.

b}  En el caso de los bienes v servicios no previstos por el responsable del Centro de Costos
o Area Usuaria deberd remitir su requerimiento’ a la OEA con la sustentacion correspon-
dienie identificando responsabilidades de ser el caso,

z)  La Umdad de Programacion e Informacion de la 0L, procedera de acuerdo a la Directiva
de Estudio d2 Mercado y Valor Referancta.

Aprobacion del Expediente de Confratacion y Aprobhacion de Bases Administrativas

£l Director General aprueba las Bases Administrativas para los casos de Licitaciones Pubii-
cas, Concursos Publicos y Adjudicaciones Nirectas, & Director de la Oficina Ejecutiva de Ad-
ministracion aprueba los expedientes de contratacidn de las Licitaciones Publicas, Concursos
Publicos, Adjudicaciones Birectas, el Jofe de ia Oficina de Logistica aprueba los proceses de
selecoidn y las Bases de Adjudicacion de Menor Cuantia.

Programacion de jos Procesos de Seleccion

a) La programacion de los Procesos de Seleccion determinados segun la evaluacion de 10s
cuadras de necesidades y ajustados por los Responszbles de los Centros de Costos o
Area Usuaria segun el Presupuesto asignado, es respensabilidad de la Unidad de Pro-
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gramacidn e Informacisn de la OL, quien s& encergata de su programacion de acuerdo a
ias fechas de convocatoria previstas en ef Plan Anual de Contrataciones def HNHU, te-
rmends en cuenta iz certificacion presupuestal de cada uno de elios, 1a existencia en al-
macenss asi camo los saldos presupuestales.

b} La Uridad de Programacion e informacion de la OL, elabora e expediente de contra-
tacion, informacion con la gque et Comité Especial procedera a elaborar las Bases del
proceso de seleccion, teniendo en cuenta el tipo de proceso v los plazos establecidos por
Ley. En ese sentido la Unidad de Programacion e informacion, comunicara & ta OL con ia
debida anticipacion respecto de aquellos procesps de seigccidn previsios en el Plan
Anual de Contrataciones a fin de evitar el desabastecimiento y/o fraccionamiento.

6.7 Comite Especial
£l Comite Especizl serz designado medianie Resolucion Direcloral indicandose los inte-
grantes titulares y suplentes, para conducir los Procesos de: Licitaciongs Pablicas, Con-
cursps Publicos y Adiudicaciones Directas. Las adiedicaciones de menor cuantia y por
Convenio Marco |a realizara 1a OL, previa aprabacidn de ta OEA

2. Conjuntamenie con la Resolucion Directoral de conforrnacion def Comite Especial, se en-
tregara al Presidente cel Comité Especial ef Expediente de Contratacion, debidaments
aprobado por la insfancia competente con toda la informacion técnica y econdmica ne-
cesarta, quien procedera a la gjecucién del proceso encomendado.

3. En las Contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a {res (3) unicades impost-
tivas trinutarias, vigenies al momenlo de 1a confratacion, no se aplicara la legislacion so-
bre contratacion estatal, en dicho supuesto la OL seré ia encargada de llevar adelante di-
cha contratacidn, debiendo contar con un estudio de posibilidades que ofrece el mercado,
srecio referencial, y previa verificacion de fa CERTIFICACION de disponibilidad presu-
puestal, contanda con autorizacion de la OEA. {(Ver CUADRD N°0Z)

6.8 Bases Administrativas, condiciones minimas y aprobacion

1. Las Bases Administrativas son documentos que contienen los requermientos técnicos
minimos, términos de referencia, matodeologia de evaluacion, procedimigntos y demas
condiciones establecidas por EL HNHU, para {a seleccion del proveedor y la ejecucion
contractizal respectiva ncluyendo, cuandn corresponda, fa pro forma del contrato, en el
marco Ge la Ley y Ef Reglamento.

2. Las Bases de los Procesos de Seleccidn seran elaboradas por el Comité Especial, respe-

- i{ando las bases estandarizadas elaboradas por el OSCE y debaran contener las condi-
ciones minimas sefaladas en el Articulo 25° de La Ley y en el Articuto 39° del Reglamen-
0. Asimismo consignaran et valor referencial y los montos maximos y minimos estableci-
dos (para las consultorias y elecucion de obras), asi como el puntaje t&cnice minimo para
que una propuesta acceda a la evaluacion economica,

3. Las Bases de los procesos de seleccién de Ligtacion Publica, Concurso Pubhico, Adjudi-
cacion Directa Publica, Adjudicacion Directa Selectiva, elaborados por los diferentes Co-
mités Especiaies deberan ser remifides a la OAJ para su revision y opinidon leqal luego de
lo cual seran elevados para su aprobacion al Director General; ias Bases de Adjudicacio-
nes de Menor Cuantia, deberdn ser remifidas para opinion legal & ta OAJ y luego seran
aprobados por la Jefatura de la Oficing de Logistica del HNHLUL

6.9 Controversias, Recursoes Impugna iorios. _
1. Mediante Recurso de Apelacién se impugnan los actos dictados durante el desarrollo del
nproceso de seleccion, desde ia convocatoria hasta agquelios emifidos antes de |a celebra-
cion del contrato,

R‘ﬁ,;, de 2. Enleos procesocs de seleccién cuye valor referencial no supere las seiscientas Unidades
/ & =) 3 Impositivas Tributarias {800 UIT}, el Recurso de apelacién se presenta ante el HNHU
l;:_%‘ ileccion de TN que convocd el precaso de seleccion que se Impugna, ¥y saera conocide y resuelto por el

Titutar de |a Entidad.

IIII_.|l'
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3. Encaso que el valor referencral del proceso de seleccidn sea igual ¢ supenor a seiscien-
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ias Unidades Impositivas Tributarias (500 W), el recurso de apelacian se presenta anie
v es resuelto por el Tribunal {OSCE).

4. En ips procesos de seleccion segln relacion de items, el valor referencial total del proce-
so deferminara ante quién se presentara el Recurso de apelacion. Con independencia del
valor referencial del proceso de seleccion.

5. Independientemente del valor referencial del proceso de seleccion, los actos emitidos par
el Titular de |la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen el procese, podran
impugnarse anfe el Tribunal.

El Tribunal {OSCE} sera competente para conocer y resolver las controversias que surjan
en los procesos de seleccior de las contrataciones gue se encuentren bajo 1os alcances
de tratados o acuerdos infemacionales donde se asuman compromisos en materia de
contratacion pdbhica,

o

o

$.9.1. Recurso de apelacién ante et Hospital Nacionat Hipdlito Unanue:
al  La apelacién contra el oforgamiento de la Buena Pro o contra los actos dicta-
dos con anierioridacd a ella debe interponerse dentro de los ocho (08) dias
habiles siguientes de haberse oforgado la Buena Pro para Licitaciones Fbli-
cas y Concursos Pablicos. En el easo de adjudicaciones Directas y Adjudica-
ciones de Menor Cuantia, el plazo sera de cinco {05) dias habiles,

B  Los recursos de apelacion interpuestos deberan registrarse en el SEACE e
mismmo dia de haber sido interpuestos, por la OL.

¢} De haberse interpuesto dos (2) o0 mas recursos de apelacion respecto de un
mismo procese o item, la Entidad podra acumutarlos a fin de resolverios de
manera conjunta. sismpre gue fos mismes guarden conexion. Ef plazo de re-
solucion de dichos recursos acumulados sera e plazo del Gitimo recurso in-
terpuesto ¢ subsanado.

d} La QL correrd trasiado de la apelacion a los postores que pudiesen resultar
afectados con ia resolucidn det recurso, dentro del plazo de dos (2) dias habi-
les contados desde la presentacion del recurse o desde 1a subsanacion de las
omisiones advertidas en la presentacion del mismo, segun corresponda. De-
hiendo entenderse que dicho acto sera realizado por la Oficina de Logistica
en el dia bajo respensabilidad y remitira los actuados a la OEA para que en el
ptaza de dos dias de recibido expida el informe tecnico correspondiente, luego
serd remitido a la OAJ para que en el plazo de dos dias de recibido expida el
informe legal de su competencia.

e) El postor o postores emplazados podran absolver el traslado del recurso in-
terpuesto en un plazo no mayor a tres (3} dias habiles. La Entidad debera re-
solver con ta absolucion del trastado o sin ella. Al interponer el recurse o al
absolverio, el impugnante o los pastores podran salicitar €l uso de la patabra,
o cual debera cfectuarse deniro de los tres (3) dias habiles siguientes de
culminado € nlazo para la absolucion del traslade del recurso de apelacion.

fy ~ EL HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO UNANUE resclvera la apetacion y noti-
ficara su decisian.a través del SEACE, en un plazo no mayor de doce (12) di-
as habiles, contados desde la presentacion del recurso o desde ia subsana-
cion de las omisiones y/o defectos advertidos en la presentacion del misma. A
efectos de resolver &l recurso de apelacidn, el Titular de la Entidad, o en
guien se haya delegado dicha facultad, debera contar con un informe t&écnico
sobre la impugnacion, emitide por la OEA, asi como por la GAJ de fa Entidad
{los informes técnico v legal serén remitidos &n el plazo de dos dias SigLien-
tes de culminado el plazo de absofucion, salvo el usc de la patabra en cuyo
casa el plazo correra a partir de dicho dia). Dicho informe no podra ser emiil-
do por el Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones de la
Entidad, segun sea &l caso.

gy El impugnante deberd asumir que su Recurso de apelacion ha sido desest-
mado, operando la deneqatoria ficta, cuando la Entidad no resuelva y notifi-
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6.9.2

que su resoiucion dentro det plazo de doce (12) dias habiles siguientes a fa
presentacion o subsanacidn del recurso de apelzcion, a efectos de ta interpo-
sicion de la dernanda contencioso administrativa.

Es procedente el desistimiento del Recurso de apsalacion mediante escric con
firma legalizada ante el fedataric de 2 Enfidad, Notano o Juez de Paz, segdn
sea el caso. El desistimiento es aceptado mediante resolucion y pong fin al
procedimiento administrativo, salve cuando comprometa el interes pabiice.

En caso de desistimientn, s& ejecutard el cien por ciento (100%) de a garan-
tia, de conformidad con el literal ¢) del numeral 51.2 detl articulo 51° de ta Ley.

Recurso de apelacion ante el Tribenal (OSCE):

a)

d)

Admitido el recurso el Tribunal correrd traslade, en el plazo no mayor de dos
(2) dias habiles, al Hospital Nacional Hipolito Unanue e acto gue se impugna,
reguiriendole la remision del Expediente de Coniratacion compieto, La OL de-
berd notificar con el decreto que admite a tramite el recurso de apelacion al
postor yfo postores distintos al impugnante gue pudieran verse alectagos con
ia resolucién del Tribunal.

Dentro de los tres dias habiles siguientes ta Ol debera remitir a traves de |a
Direccidn General al Tribunal, el Expedienie de Contraiacion complete co-
rrespondiente al proceso de seleccian, gue debera incluir las propuestas de
todos los postores, incluyendo, ademas, comeo recaudo del misma, un informe
tecnice legal sobre la impugnacion, en el cuat se indigue expresamente la po-
sicion de |la Entidad respecto de los fundamentos del recurso interpiuesto. En
ese sentido se remitird los actuados a la Jefatura de la Oficina de Logistica
para que en el plazo de un dia de recibido expida el informe tecnico corres-
pondiente, luego sera remitide 2 la OAJ para que en & piazo de dos dias de
recibido expida el Informe iegal de su competencia. Simultaneamente, la Enti-
dad deberd remifir Ia documentacion que acredite 1a notficacion det decrela
que admitc a tramite af Recurso de apelacion al postor y/o posteres distintos
al impugnante que pudieran verse afectados con ia rasolucion det Tribunal. E|
incumplimiento de dichas oblinaciones por parte de |a Entidad sera comurnica-
da al Organo de Control institucionai de ésta yfo a la Contratoria General de la
Repdblica vy generaré responsabilidad funcional en el Titular de la Enfidad.

Remitido el expediente a la Sala correspondiente del Tribunal, con o sin 1a
absolucion det postor o postores que resulten atectados, esta tene un plazo
de cinco (5) dias habiles para evaluar la documentacién cbrante en el expe-
diente y, de ser el caso, para declarar gue esta listo para resolver, El Tribunal,
de considerarlo perinenie puede, por Unica vez, solicitar informacién adicio-
Aat a fa Entidad, al impugnante y a tercergs a fin de recaudar 1z gocumenta-
Gion necesaria para mejor resalver, quedando prorrogado el plazo de evalua-
cion af gue se alude en el parrafo precedente por el términe necesario, el que
no podra exceder de guince {15) dias habiles. En caso de haberse concedi-
do, de oficio o a pedido de parte, ef uso de 1a palabra para los informes ora-
les, et requerimiento deg informacién adicionat podra efectuarse luego de real-
zada la respectiva audiencia publica.

El Tribunal, de consideraro perlinente puede, por unica vez, sclicitar informa-
cion adicionat al Hospital Nacional Hipélto tnanue.

6.10 Verificacion documentaria

Consentida ta Buena Pro, el Jefe de 1a Umidad de Adquisiciones de la OL, notificara &l
postor ganador a fin de que se apersone a la OL def Hospital cumpliendo con los requisi-
tos para la suscripcion del contrato establecide en {a Bases Administrativas de!l proceso
te setecaion.

a)

La Jefatura de la Unidad de Adguisiciones de [a OL, estd en la obligacian de realizar ia
verificacion de la autenticidad de tas declaraciongs, documentos e informaciones propor-
innadas por el ganador de la Buena Pro de conformidad con la Ley N® 27444, Ley del
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Procadimiento Administrativo General, en concordancia con la fiscalizacion posterior en
ur minima del 20 % ¢e ‘a documentacidn presentada.

Del contrato.

-
2/

Una vez que ia Buena Pro ha quedado consentida o administrativamente firme. fanto ta
erdidad coma e o los postores ganaderes, estan obligados a susciibir ef o los contratos
respectivos.

La Jefatura de OL y l= Jefatura de |a Unidad de Adquisiciones de |a OL, son los respon-
sables de todes los aspecios administrativos contenidas en los Contratos, ordenes de
Compra y Ordenes de Servicio, tales como garantia, adelartos, cumplimianto de abliga-
ctanes, conformidad, penalidad, adicionales, adquisiciones y contrataciones complemen-
tarias y iquidaciones.

El contrate que celebre el Hospital, sera elaborado por el Jefe de la Unidad de Adquisi-
clones luego de |o cual sera suscrito por el Jefe de ta Oficina de |oglstica, previa revision
y visacion del mismo por |a Jefatura de la OAJ.

Los contratos podran ser resugltos mediqnte Resolucion Directoral, a soliciiud de la OEA
y el responsable ael Cenrtro de Costos o Area Usuaria, previa informe de la OL y OAJ,

Los contratos suscritos para la contratacion de bienes, servicios y obras seran ingresa-
dos a un sistema de control visible ya sea manual o de iipo informatico, que permitira te-
ner ormacion det avance de su cumplimiento. La informacién referida al suministro se-
ra enviada 3 la Unidad de Adqguisiciones de la OL; a fin de gue se elaboren las drdenes
de compras 0 servicios, la cual sera ademas cruzada con la irformacion de |a Unidad de
Almacenes y/o Area Usuaria. Asimismo, el Equipo de Adquisiciones de la OL coordinard
con la OF (control previo e integracién contable) a fin de realizar las afectaciones corres-
nondientes en el SIAF.

Cuiminacion de la Ejecucion Contractual Sobre Bienes y Servicios:{ Art. 176° del D.S.
N® 184-2008-FF)

.

La recepcion de los bienes, es funcidn de ia OL a través del Jefe de la Unidad de Alma-
cenes y Ia conformidac de los mismos se realizard por parte del responsable del Centro
de Costos o Arez Usuaria v el Equipo Tecnico de la Unidad de Ingenieria Hospitalaria
y/o Unidad de [nformatica segln corresponda, quienes deberan verificar en funcion de ta
nailraleza del contrato. la calidad, cantidad y cumplimiento de las especificaciones o
cocndiciones tecnicas establecidas en la oferta ganadora.

La varificacion y confarmidad de log servicios, es funcion del responsable del Centro de
Costos 0 Area Usuaria y ei Equipo Técnico de la Unidad de Ingenieria Hospitalaria y/o
Unidad de Informatica sealn corresponda, guienes deberan verificar en funcion de ia
naturaleza del contrate, Ia calidad, cantidad y cumplimiento de los Términes de Referen-
cia establecidos en {a oferta ganadora.

De existir observaciones se consignara en un acta y se le otorgara al contratis-
ta un plazo prudencial no menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias, para |3
subsanacion. Si el cr:mtratlsta no cumple con la subsanacidn, et HNHU podra
resolver et contrato.

La recepcion de conforrmidad de tos bienes y servicios de pare del HNHU, no enerva su
derecno de reclarmar posteriormenie por defectos o vicios ocultos.

Una vez otorgada la conformidad v realizado el pago culmina el contrato, por lo que se
remitira la cocumentacion correspondiente, a la Unidad de Tesoreria de la OF para |a
cevolucion de fa garaniia,

Sobre Liquidacion def Contrato de Consuitoria de obra :{ Ant. 179° de! D.S. N®184-2008-RF)

Et coniratista presentard a la Entidad la liquidacidn det conirato de consultoria de obra
dentro de ios guince (15] dias siguientes de haberse ctorgado la conformidad de la Uiti-
ma prestacior. La Entidad debera pronunciarse respecto de dicha liguidacion y notificar
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su prondnciamiento denire de los guince (15} dlas siguientes de recibida; de no hacerlo,
se terndra por apsobada la liguidacion preseniada por el contratista, Sila Entidad obsar.
va la hiquicacion presentada por el contratista, éste deberd pronunciarse v notificar su
pronunciamiento en el plazo de cinco (5) dias de haber recibidc la observacion: de no
hacerle, se lendra por aprobada la liquidacién con tas observaciones formuladas por la
Entictad.

tn el caso gue & contratista no acoja las observaciones formufadas por ia Entidad, de-
bera manifestarlo por escrito dentro del plazo previsto en el parrafo anterior. En tal su-
puesic, dentro de los cinco (5) dias siguientes, cualguiera de las partes debera solicitar
el sometimiento de esta controversia a coneiliacion y/o arbitraje, segdn corresponda.

b}  Cuandc ef contratista no presente |a liquidacion_en el plaze indicade, |z Entidad debera
efectiarla y notificaria dentro de los quince (15) dias siguienies, a costo del contratista:
si éste no se pronuncia dentre de los cinco (5) dias de notificado, dicha liquidacion aue-
cara consentida. Si el confratista observa la liguidacion practicada por la Entidad, ésia
debera pronunciarse y notificar su pronunciamiento dentro de los cinco (5) dias siguien-
tes, de no hacerlo, se {endra por aprobada 12 liguidacion con las observaciones formula-
das por el contratista. En el caso de gue la Entidad no acoja las observaciones formula-
ttas por el contratista, debera manifestarlo por escrito dentro del plazo previsio en el pa-
rrafo anterior. En tal supuesto, dentro de los cinco (5) dias siguientes, cualguiera de las
paries debera solicitar et sometimiento de esta controversia a conciliacién vfo arbitraje,
segln corresponda,

¢} Toda ciscrepancia respecto de la liguidacién, incluso las controversias reislivas a su
consenamignto o &b incumplimiento de los pagos que resulien de fa misma, se resuelve
mediante conciliacion y arbitraje, sin perjuicio del cabro de la pare no controvertida. Una
vez que |z liguidacion haya gquedado consentida, no pracede ninguna impugnacion, sal-
vo las referidas a defectos o vicios oculivs, las gue seran resueltas mediante concilia-
CiOn vy arbitrape,

614 Sobre Liquidacion del Contrato de obra :{ Art. 211° del D.§. N 184-2008-RF)

a)  El contratista presentara la liquidacion debidamente sustentada con la documenrtacion y
calculos detaifados, dentro de un plazo de sesenta (60) dias o & equivalente a un déci-
mo (1710} del plazo vigente de ejecucion de |a obra, el que resulte mayor, contado des-
de ¢l dia siguiente de la recepcién de la obra. Dentro del plazo maximo de sesenta (60)
cias de recibida, la Entidad debera pronunciarse, yva sea observando la liquidacidn pre.
sentada por el contratista o, de considerario perfinente, elaborando oira, y notificara al
contratista para qgue éste se pronuncie dentro de los quince (15} dias siguientes.

k) Si el contratistz no presenta la liquidacion en el plazo previsto, su elaboracién sera res-
ponsabiiidad exclusiva de la Entidad en idéntico plazo, siendo los gastos de cargo del
contratista. La Entidad notificara la liquidacidn al conératista para que €ste se pronuncie
dentro de ios quince (13} dias siguientes. La liguidacion guedara consentida cuande,
praciicada por una de las partes, no sea observada por |a otra denfro del plazo estable-
cido. Cuando usa de las partes ohserve la hquidacién presentada por la otra, ésta debe-
ra pronunciarse dentro de los quince (15} dias de haber recibida |3 observacién: de no
hacerle, se tendrd por aprobada ia liquidacion con las observaciones formuladas.

¢;  kn el caso de que una de las partes no acoja las observacionas formuladas por |la ofra,
a(juetla debera manifestario por escrito dentro del plaze previsto en ei parrafo anterior.
En tal supuesto, demro de los guince (15} dias habites siguientes, cualquiera de ias par-
tes debera solicitar el sometimiento de esta controversia a conciliacion y/o arbitraje.

d) En el cazo de abras contfratadas bajo el sistema de precios usitarios, |z iquidacion final
se practicara con los prectos unitarios, gastos generaies v utitidad ofertados; mientras
que en tas obras contratadas bajo el sistermna a suma alzada la liguidacisn se practicara
can i0s precos, gastos generales y utilidad del valar referencial, afectados por ef factor
de relacion. No se procedera a la liquidacidn mientras existan controversias pendientes
de resolvar.
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7. RESPOMSABILIDADES

i

7.2

7.3

8.1

8.2

8.3

8.4

- &I Birector Ejeﬁutivc: de la OEA, es responsable de la difusidn y cumplimiento de |a presente

Directiva.

El Director de ta OL, encargado del sistema de abastecimiento institucional, es responsable
de la ejecucion de 1os procesos técnicos que se hacen referencia en la presente Directiva
Administrativa.

Los Directores Ejecutivos, Jefes de Oficinas, Jefes de Departamento y Servicios, y Jefatu-
ras de Unidad son responsabies del fiel cumplimiento de lo dispuesto en el presents docu-
ments normativo.

DISPOSICIONES FINALES

La presente Directiva Administrativa entra en vigencia al dia siguiente de su  aprobacion,
quedando sin efecto la Directiva Administrativa N*Q05-HNHU-OEA-2011 “Procedimiento de
sistematizacion de los procesos de contratacion, de Bienes Qbras y Servicios en su efapa
preparataria en ef Hospital Nacional Hipolito Unanue, que fue aprobada cor Resolucion Di-
rectoral N°235-2041-HNHU-DG.

En los aspectos no contemplados en ia presente Directiva Administrativa, aplicara las Dis-
posiciones contenidas en el Decreto Legislativo N° 1017 y su Reglamenta, aprobados por
Decretos Supremoas N° 184-2008.EF v sus modificatorias.

La Oficina Ejecutiva de Administracién tendrd a su cargo la adecuada, oportuna difusidn,
monitoreo y supenvision de las disposiciones establecidas en la presente Directiva, asf co-
mo aguellas medidas internas que dispenga adoptar para un mejor cumplimienio de tos ob-
etivos a que se refiere 1a presente Directiva Administrativa.

Forma parte de 2 presente Directiva los flujo-gramas detallados en los siguientes cuadros
N°s: 01, 01-A, 02, 03, 04, 05, 06, 07 y 08
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PROCEDIMIENTO: CONFORMACION DEL COMITE PARA PROCESOS DE BIENES Y SERVICIOS
L Oficina ejecutiva de Administracidn l

Oficina de Logistica Director Oficina de Asesoria Juridica DIRECCION GENERAL
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~ PROCEDIMIENTO: ESTABLECIMIENTO DE BASES Y CONVOCATORIA DE ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA
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