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“ARO DEL CENTENARIO DE MACHU PICCHU PARA EL MUNDO ™

1. FIRALIDAD

Estadlecer |os lineamientos que orienten a la Oficina de Logistica ta cenduccion de los procedimientos
Administrativos gue se deben seguir para deferminar las especificaciones téonicas y valores referenciales
de [os bienes y servicios a contratar o adqgutrir para e Mospital Naciocnal Hipdlito Unanue, con el propésito
de gplimizar la adminsiracion de los recursos piblicos de ta Entidad acorde con tos principios de transpa-
rencia, economia y eficiencia.

2. CBJETIVO

2.1, Establecer reglas y/o principios para la elaboracidn del estudio de mercado que deberan ser consi-
derados para dinamizar los procesos de adquisiciones y contrataciones del Estado en el Hospital
Nacignal Hipolito Unanue (HNHU;] -

2.2, Slmphﬁcar los procedimientos en el estudio de mercado de manera  racional, conllevando a miri-
mizar los costos.

3. BASE LEGAL

3.1, Ley N® 28411, Ley General def Sistema Nacional de Presupuesta.

3.4, lLey N° 27444, ey del Procedimienie Administrative General,

3.3. Ley N 27658, Lay Marco de Modearnizacion de la Gestidn del Estado.

3.4. Decreto Supremo N7 C30-2002-PCM, Reglamente de la Ley Marco de Modernizacidn de iz Ges-
on del Estado,

3.5, Ley N°29626. Ley de Presupuesto del Sector Pilblico para el Afo Fiscal 2011

3.6. Decreto Ley N 22056, Ley General del Sistema Nacional de Abastecimiento,

3.7. ley N°2Z2T780E ley de Transparencia y Acceso a [a Informacion Publica.

3.8. Decrsto Legislativo N° 1017, que aprueba la ey de Contrataciones del Estado.

3.9. Decreto supremo N° 184-2008-EF, Reglamento del Decreto Legislative N° 1017, que aproba ta
Ley de Comtrataciones de! Estado. ’

3.10. Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Umico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acce-
so a 1a Informacién FPiblica.

3.11. Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamanto de la Ley de Transparencia y Acceso a 1a in-
formacion Publica. _ _

3.12.  Decreto Legisiative N° 1057- Régmen Especial-de Contrataciones Administrativas de Servicios.

3.13. Decreto Supremo N® 073-2008-PCM - Reclamento del Decrefo Supremo N® 1057, moedificado por
Decreto Supremo NGG65-2011-PCN

314, Resolucion Directoral N°539-2010-HNHU-DG/OP- Aprueba el reglamento internc de Peercnal del
Hospital Nacional Hipdlito Unanug

3.15. Resolucion Jefaturat N° 013-80-INAFP/OMNA, Normas Generales del Sistema de Abastecimiento -
=A05, SADE y SADT.

3.16. Resoluciton Ministerial N*1008-2010/MINSA

3.17. Resoclucitn de Gontralaria N® 320.206-CG. Normas de Control.

3.18. Decreto Legslativo N° 276, Ley de Bases de [a carrera Administrativa y Remuneraciones del sec-
tor publico.

3.19. Decreto Supremo N° 005-00-PCM, Reglamento de la Ley de Carrera Administrativa.

3.20. Resolucienes y Fronunciamientos d= CONSUCODE:

3.20.1 Opinion  N® 040 - 2005/ GTN, que los subtotales ¢ oprecios unitarios podran  ser
formuiados con mas de dos decimalas.
+.20.2 Pronunciamients NPOR1-2005/GTHN, gue establece gue es r%pﬁnsahm-dad de la Entrdad
la delerminacion del valor referencist.

4, AMBITDO DE APLICACION

La presente Direchva es de cumplimiente abiigatorto por la Oficina de Logistica y Unidad de Programa-
cidn de {a Oficina Ejecutiva de Administraciar asi como las Unidades Organicas que realizan los reque-
Mmientas de olenas, servicios vy r:::l:::lr“as de la Unidad Eiecutora 016-HNHU- HOSPITAL NACIONAL HIPO-
LITO UINANUE
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5. DISPOSICIONES GENERALES

51 El responsable dei Centro de Costos o Area Usuara determinarg el cuadro de necesidades de bie-
nes y servicics con las caracteristicas o especificaciones tecnicas. De ser necesaric conjuntamente
con la Oficina ge Logistica y de acuerdo a las indagaciones en el mercado medra perfescionarse
las mismas.,

5.2  EiProcedimiento para elzborar &l estudio de mercado o indagaciones para determinar el vator refe-
rencial de fa adguwsicion o contratacion en los Procesos de Adquisiciones y Contratacionee del Es-
tada en el HNHU, esta contormado por tas siguientes acciones administrativas:

5.2.1 Esfandarnizacion

5.2.2 Esdio de posibiidades que ofrece el mercado
5.2.2.1 Mercado Objetivo .
5.2.2.2 Analsis Ford (Fortalézas, oportunidades, riegos detiiidaded#®:
5.2.2.3 Invesiigacién de mercado (Focus Group, encuesias) macroampiente externo.
5.2.2.4 Objetivos especificos {pagina Web 3.
5.2.2.5 Plazo de ejecucidn de! estudic de mergado o indagacidn
».2.26  Efecto del Estudic de posibilidades de precios y condiciones que ofrece el mercado

2.2.2.7 Elwvalor referencial /caracteristicas tecnicas a
5.2.3 Registro y Contral de |3 Informacion
5.2.4 Hesponsabiiidades
5.2.5 Disposiciones Finzles

5.3 Cuando en la presente Direcliva se mencione La Ley, se entenderd que se refiere al Decreto Le-
gislativo Mo 1017 que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado; y cuando decimoes Reglamen-
to, se enienderz al Decreto Supremo N°184-2008-EF.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

64 CARACTERISTICAS O ESPECIFICACIONES TECNICAS
El responsable del Centro de Cdstos o Area Usuaria, define @l cuadro de necesidades v las
caracteristicas tecntcas furdamentales de los bienes yio términos de referencia para los senvi-
cios U obras a contratar, de acuerdo a la oferta que dispone la Institucion, desando ser aproba-
da y firmada por autoricad superior jerarquica (Jefe del Servicio, Jefatura del Departamento.
Oficina, Direccion Ejecutiva, et} de acuerdo a o aprobado er el Plan Anual de Contrataciones
del HNHLI.
En caso de equiparmiento biomedico y computacional ef responsabie del Centro de Costos o
Area Usuaria deberd soliciiar opinién técnica de las unidades de Ingenierta Hospitalaria de |2
Onicina de Servicios Generales y Mantenimiento, la Unidad de Informatica de Iz Oficina de Es-
tadisticz e Informatica del Hospital y 1a Unidad de Proyectos de Inversion dz |a Oficina Ejecu-
tiva de Plaream:enio Estrategico. :
Cencluido este proceso remitira su solicitud a la Cficinag Ejecutiva de Administracion para los
pDrocesos que corresponaan. |

6.2 ESTANDARIZACION _
Las Unidades técnicas competentes realizaran el procesc de racionalizacion que consiste en
entificar un determinads tipo o modeic de  los bienes yio servicios a contratar, er atencion a
los requermisntos preexistentes.

6.3 ESTUDRIO DE POSIBILIDADES QUE OFRECE ELL MERCADOC

El responsable del Centrc de Costos o Area Usuaria en coordinacian con 1z Unidad de Pro-
gramacion e Informacian de la Oficina deé togfstica deferminara las especificaciones técnicas
y/o terminos de referenc.a de los bienes, servicios u obras para la investigacién v el andlisis
previo de ias condiciones del mercade para determinar el valor referencial.

La Unidad de Programacion e Informacion da |a Oficina de Logistica, es la encargada de rea-
Hzar los Estudio dz posibiidades de precics y condicionas que ofrece el mercado, para lo cual
debera realizar |as siguizntes acciones:
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%.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4.

AR DI CENTENARIO DE MACHU PRCCHU PARA EL MUNDO™

Mercado Objetivo

La Unidad de Programacion e Informacion de [a Cficina de Logistica, debe obtener
mfcrmacion de los proveedores para delerminar ics potenciales informantes que podrian
servir para esfablecer el precio referencial para una coniratacton o adouisicion de bienes,
SEeFvicios y obras.

Ei Analisis FORD

La Unidad de Programacion e Informacion de la Oficina de Logistica, debe realizar el

bstudio de posibifidades ce precios y condiciones gque ofrece el mercado teniends en

cuenta los siguienies factores:

a} Fortalezas, deferminar ia ublcacion del local del proveedor, con domicilio hallado y
regisfrade en la SUNAT, con licencia de Funcionamiento.

by Oportunidades, obtener lag cotizaciones con el correspondiente valor o casios favo-
rables para el HNHL gue cumplan con las Especificaciones Tecnicas yfo Terminos
de Referencia reqguendas por [0s usLanos.

¢l Riesgos, determinar & la pressntacion de cotizaciones, distorsiones de 05 precios
reales del mercado para deferminar el valor dela adquisicidn ¢ contratacidon o la fal-
sa documeniacion presentada para lo cuai se debe veriticar la informacidon en  [a
SUNAT y el OSCE o los proveedoras Jue no cumplen con los requenmientos técni-
£Os rminmaos.

d) Debilidades, evitar gus el personal encargade del estucio de mercado o indagacio-
nes de precios no cuenten cor conocimiento, ni capaciiacion para efectuar la eva-
luacién de un estudio de mercado o indagaciones, para asi determinar el precio refe-
rencial mas adecuado y favorable al HNHLU.

Investigacion de mercado. La Unidad de Programacion e Informaciéon de [a Cficina
de Logisiica, debe realizar I3 investigacidn de mercadg, teniendo en cuenta los szguienies
pr:::r:ed]mentus

a) Recabar los PRECIOS de bienes y servictos ya sea mediante documentacion de
cotizacidn o indagacion sustentada con un informe  gue senale que se Cumpie con
las especificaciones téenicas y/o términos de referencia teniendo en cugnta fa plura-
hdad de postores y marcas.

by Clasificar el mercada objetivo (A, B, C) para que en funcion de ello, se recabe {os
precios de los bienes yfo servicios que consume |2 Entidad con alta, mediana © baja
frecuencia, con la finalidad de tener registrado los precios y servir de informacion ac-
tualizada al dicha unidad, cuando este sclicite establecer una comparacion de pre-
ctos ante un requerimianto.

¢y Realizar Encuestas para obtener informacion sobre temas reiacionados con las can-
trataciones y Adgusiciones de interés para el HNHU, Gicho estudio o encuesta se
puede realizar cara a cara, por teigfono o por carres vy debe zer sustenfado en un in-
forme delndamente detzlizdo.

dl  Cortar con Precios historicgs. De ser posibte, se debe [ograr dentificar v abiener
de las Institerones Eststales iniormacion referente a les adquisiciones y contrata-

ciones Estaiates, asi como el O5CE.

informacidon compiementaria,
La Linidad de Programacion e Informacion de la Ofcing de Lagisuca, debe contar con
mformacion de os proveedores a través de las paginas web institucionales de estos,

SUNAT, SUNARP, MINSA-DIGEMID, MINSA-DIGESA y OSCE teniendo en cuenta 1o si-
guiente:
a) Vertficar la existencia de |a empresa proponente de cotizaciones.

b))  Verificar que tenga adtividacdes afines o iguales a la matera de convocatona,

c) Cenocer |a capacidad de venta al estado de ia Empresa provesdora a iraves de
QsCE.
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Conocer Ios riveles de aceptacion y calidad en el mercado del bien o servicio a con
trafar o adauirir.

identificar plenamente a los prnncipales proveedores gue cumplia con ias especiica-
clones techicas requerntdas por el HNHUL

identificar gue ios precios sean competitivos v de acuerdo a Iz certificacion de dis-
ponibilicad pres.Jpuestal del HNHLU .

g.3.5. Plazos de ejecucian y contenidos del Estudio de posibilidades de precios y condi-
ciones que ofrece el mercado.

a)

C)

El Estudio de pozibilidades de precios y condiciongs gue ofrese &l mearcado [0 debe
realizar la Unicad de Programacion e Informacidn de la Oficinag de Logistica, a re-
querimienta de su Jefatura.

Ei Estudic de posibilidades de precios y condiciones gue ofrece ! mercade debe
realizarse en el plazo maximo de cinco {5) dias habiles de recitwda &l reguermienio
de su Jefaiura, prerrogable por causa justificada y a pedido por cinco (5) dias adicio-
nales mas; hajo responsabilidad.

El Estudic de positilidades de precios y condiciones que ofrece el mercado debe
evacuarse mediante un informe emitido por el Jefe de la Unidad de Programacién e
informacién, el mismo que debe contener la siguiente informacian:

v Documentos de nvitacion a los potenciales proveedores (como minimo 3
pastores}, para que coficen econdmicamente el precio 0 valor de venta dei
hien, servicio u obra a adguirir o contratar y las correspondientes especificacio-
nes tecnicas.

¥ El documeanto de invitacion a los proveedores para que coticen debe contener
lzs caracteristicas tecnicas del bien, servicio U obras a contratar o agquirir, ga-
ra~tias solicitadas, plaros de entrega, presencia en el mercado, suminisiro de
repuestos, forma‘de pago {incluido impuestos), canticades, lugar de entrega,
posthles meroras y oiros que se estime conveniente, para que el oroveedor o
comercianie propongd una colizacion que sirva para el resultade hinal del estu-
dio de mercado.

v El Estudic de |las Posibilidades de precios y condiciongs gue ofrece &l Mercadc
son las investigaciones y el anabsis previo de las condiciones del mercado qua
redliza la Unidad de Programacion e informacion para determinar el valor refe-
rencial del bien, servicio U obra a adquirir, ta existencia de plu-alidad de marcas
W0 postores, la posibilidad de distribuir Ia buena pro, informacidn gue pueda uii-
zarse para la determinacion de los factores de evaluacién, ia perunencia de
realizar ajustes a las caracteristicas y/o condiciones de o qua se va a contraiar
y otros aspectos que tengan incidencia ‘en la eficiencia de ig contratacion.

v Rl Estudio de Posibilidades de precios y condiciones qus ofrece e Mercado,
deben constar por escrito y ser emitide por e Jefe de la Unidad de Programa-
cicrn & Informacidn como Tesponsable debiendo contener. ademas dal| informe,
un resumen egjecufivo. del estudio de posibilidades gue ofrece et mercade para
ser pubiicado en el OSCE,

.3.6. El valor referencial/caracteristicas tecnicas
al

E! valer referenciat lo determina el HNHU. Por intermedic del Funcionzrio que aprugba
zi expediente de conlratacion a fin de establecer el process de seieccidn comespon-
diente v Iz asignacion de recursos necesarios, para ser estipulados en las Bases. El
valor referencial debe ser delerminade sobre |2 base de los costos estimados por |z
Unidad de Programacion e Informacion, responsable arte < ANHLU, con una anti-
cifedad no mayor a Ins seis (6} meaes contadns desde la fecna e s convaocatonsa pa-
rz cbras y en 2f caso de bienas y servicios la antigiiedad del valoi referencial no podra
SEr mayor 2 ios tres (3) meses contados a partiir de ia aprobacion del expediente de
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by El Valor Referencial determinado bajo |1a modalidad def Estudio de posibilidades
e : de precies y condiciones que ofrece el mercado serd determinade segun &
precio total a dos digitos v los precios unitarics, antes del total podran ser frabaja-
dos 8 mas de dos digitas, pero el total final debe ser trabajado a2 dos digites (suma
alzada) gue servird de referencia para ias colizaciones del proceso de seleccion,
ge tal forma gue la sumatoria total de los precios unitarios dara un sublotal final 1a
fgue debe ser a dos digitos y ef total final también a dos digitos.

) Luedgo de los actos administrativos y de ser necesario se debe proceder a redefinir
el producto (Caracteristicas tecnicas) y determinar & valor de 2 adouwisicion o con-
tratacion (Valor Referenciai) sefialando las fuenies utilizadas o investigadas (Estu-
dio de posibilidades de precios y condiciones gue ofrece el mercado) y como
s determine el Valor Referencial,

be redefinirse el objeto de la coniratacion debera ser aprobado por la dependencia
solicitante {USUARIO) mediante el “Acta de conformidad de especificaciones
tecnicas”,

d} En consecuencia la Unidad de Programacion g Informacion, deberd determinar el
Valor Referencial utilizando el metodo promedio yfo menor precio debidaments
sustentada en base a las cotizaciones presentadas por los proveedoras (COTI-
ZACIONES-ACEPTADAS-ADECUADAS A LA NECESIDAD DEL HNHU Y CUM-
PLIMIENTO DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS) v sobre la evaluacion
efectuada durante el Estudio de posibilidades de precios y condiciones que
ofrece el marcado,

e) EL Expediente de contratacion contiene el requerimientc de la unidad organica
usuaria, ademas de:

Las caracieristicas técnicas de lo que se va a contratar

El Esfudio de posibilidades de precios y condiciones que ofrece el mer-

cado

El valor referencial

£l tipo de Procesoe de Selecoion

La modalidad de Selggoion

E| Sisterna de Conrataciéh

La modalidad de caontratacion a ulilizarse

La formula de reajuste de ser el caso

En todos los casos en que 1as contrataciones estén relacionadas a la ge-

cucion de un proyecto de inversion publica, es responsabilidad de la Enti-

dad. (1). Que los proyvectos hayan sido declarados viables, en &l marco
del Sistema Macional de tnversidon Publica. {2). Que se fomen las prewi-
s5i0Nes nNecesarias para que se respeien los parametros bajo os cuales

fue declarado viable el proyecto, incluyendo costos, cronograma, disefio u

ofros factores gue pudieran afectar la viabilidad del mismo,

m Tratandose de obras, se adjuntara el Expediente Tecnico respectivo vy,
cuando corresponda, la declaratoria de viabilidad conforme al Sistema
Macicnal de Inversidn Pablica.

O En la modalidad de concurso oferta no se requerira el Expediente Téchi-
co, debiéndose anexar el estudio de pre-inversion y el informe téenico que
sustentd |2 declaratoria de viabilidad, conforme sl Sisterna Nacional de In-
version Publica, |

W] En el caso de obras bajo [a modalidad de llave en mang, s esias incluyen
la elaboracion del Expediente Tecnico, se debera anexar el estudio de
pre-inversion y el informe fecnico que sustentd la declaratoria de viabili-
dad, conforme al Sisterna Nacionat de inversidn Plblica.

- Lina vez aprobado el Expediente de Contratacion, se incorporaran

todas jas actuaciones gue se realicen desde la designacion del Co-

mité Especiai hasta [a culminacion del contrato, incluyendo las ofer-
tas no ganaderas.

Lt
c

CooDooCcd
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_ Dabie enterderse por ofertas no ganadoras aguellas gue fueror 2dmiitidas
va fas que no se les olorgd ta Buensg Pro.
n El drgano encargado de las confrataciones (Oficina de Logistica) tiene

a sut narge 12 custodia v responsabilidad del Expediente de Contratacian,
salve en el periodo en el que dicha custodia esté a cargo del Comité Es-
pectal. También es responsable de remitir el Expediente de Contratacian
at funcionario competente para su aprobacion, de acuerdo g sus normas
gde organizacion interna.

| En el caso gque un proceso de sefeccitn sea declarado desierio, ta nueva
convacatora debera contar con una nueva aprobacidn del Expediente de
Contratacion solo en case gue haya sido rmodificado en algun extrema.

0 La disponibilidad o ceriticacion presupuestal. |

f) Can {a documentacién complela el Jefe de ta Oficina de Logistica, emitird un

informe avatando el Estudio de posibilidades de precios y condiciones que

ofrece et mercado y remilira el Expediente de Centratacidn y/o Adguisicion en

originat a la Oficina Ejecifiva de Administracion, para su aprobacion.

7. REGISTRC Y CONTROL DE INFORMACICN

a) La Unidad de Programacion e informacion, es el responsabie de! registro y control de la infor-
macian generada en el proceso de abastecimignto, debiendo recopitar, clasificar y elaborar los
cuadros estadisticos para 2 toma de decisiones, reterdas al Estudio de posibilidades de pre-
cios y condiciones que afrece el mercado :

b}  Elregistro de la informacion esta orientado & penocer las caracterisiicas tecnicas der bign o servi-
cio a adquirr o contratar y el valor referencial,

8. DE LAS RESPONSAEBILIDADES ' e

a} El Jefe oe la Unidad de Frogramacion e infermacion de ta Oficing de Logistica sera responsable de
dar cumnplimiento a la presente Dirgctiva en cuanio a las plazos previstos para emitir sus informes
y elevario al Jef2 de fa Oficina de Logistica para su aprobacion y tramitacion.

[} El Jefe de la Oficina de Logistica seré respensable de analizar y aprobat el Estudio de posibilida-
des de precios y condiciones remitide por el Jefe de |z Unidad de Programacion e informacion,
documento fundamental deniro del proceso de adguisiciones de bienes, serviciog u obras para el
HNHLU, dentro de los plazes sefialados en |a presente Direchiva.

C) El Director Ejecutive de la Oficina Ejecutiva de Administracion sera responsable de soliciar la dis-
ponibiidad presupuestal para proceager a lz aprobacion del Expediente de Contratacion.

8. DISPQOSICIONES FINALES

a] La presenie Direcliva Administrativa entrarg en vigencia ai dia siguiente de su aprobacion,

b) En los aspectos no contemplados en la preserte Directiva Administrativa, se aplicara las disposi-
ciones contenidas en el Dacreto ._ﬂgmlatwn N*1017 vy su Reglamentg Decreto Suprema N 184-
2008-£EF y sus modificatorias

C} La Oficina Ejecutiva de Administracidn fendrd a su cargo la adecuada y oportuna difusidn de
las disposiciones establecidas en la presente Directiva, asi como aguellas medidas internas que
disponga adoptar para un mejor cumplimiento de tos objetivos a que se contrae la presente nor-
mativa.
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