MINISTERIO DE SALUD N° S22 -2014-HNHU-DG
HOSPITAL NACIONAL

HIPOLITO UNANUE

WBLICA DEL 5
"~ PEn,,

., b

RESOLUCION DIRECTORAL -
Lima, 04 de Poosto  de 2014

Visto el Expediente N° 14-002128-001 que contiene la propuesta de aprobacion de la
Directiva Administrativa que establece el Procedimiento para el Alta y Baja de Bienes
Muebles del Hospital Nacional Hipélito Unanue; y

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 11° de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, establece que la entidades publicas que conforman el Sisterma Nacional de Bienes
Estatales realizaran los actos de adquisicion, administracion, disposicion, registro vy
supervision de los bienes estatales, de acuerdo con lo dispuesto en dicha Ley y su

Reglamento;

Que, el articulo 11° del Reglamento de la Ley N° 291561, aprobado por Decreto
Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, establece que la planificacion, coordinacion y ejecucion
de las acciones referidas al registro, administracion, supervision y disposicion de los bienes
de propiedad de la entidad y de los que se encuentren bajo su administracion, son de
responsabilidad de la Unidad Organica existente para tal fin;

Que, mediante Resolucion N° 021-2002-SBN {a Superintendencia de Bienes
Nacionales (SBN) (hoy Superintendencia Nacional de Bienes Estatales) aprobd la Directiva
N° 004-2002/SBN "Procedimientos para el Alta y la Baja de los Bienes Muebles de
Propiedad Estatal y su Recepcion por la Superintendencia de Bienes Nacionales", con la
finalidad de desarrollar los procedimientos para que las entidades pUblicas realicen el Alta y
la Baja de sus bienes muebles, asi como su recepcién por la SBN, propiciando una mayor
eficiencia en la administracion del patrimonic mobiliario estatal, la misma que mantiene su
vigencia de acuerdo a la Segunda Disposicion Complementaria Derogatoria del Reglamento

de la Ley N° 29151;

Que, con Resolucidn Ministerial N° 115-2008/MINSA se aprobd la Directiva
Administrativa N° 127-MINSA/OGA-V.01, "Directiva Administrativa que establece el
Procedimiento para el Alta, Baja y Entrega de Bienes Muebles", con la finalidad de propiciar
la eficiencia en la administracion del patrimonio mobiliario en el Ministerio de Salud, sus
Organos Desconcentrados y sus Organismos Publicos Descentralizados, mediante la .
realizacién de procedimientos oportunos y adecuados de Alta, Baja y Entrega de sus bienes



Que, a través de la Nota Informativa N° 115-2014-HNHU/ULOG de fecha 15 de mayo
de 2014, el Jefe de la Unidad de Logistica ha presentado su propuesta de Directiva
Administrativa que establece el Procedimiento para el Alta y Baja de Bienes Muebles del
Hospital Nacionat Hipélito Unanue, teniendo en cuenta que durante el afio 2014 el Area de

— —.— Control-Patrimonial y-Alrmacér-del-Hespital va-a realizar procesos de baja-de bienes muebles
que se encuentran en los depdsitos de bienes en custodia para la baja, asi como también
bienes que a la fecha se encuentran inoperativos en los diversos servicios; propuesta que ha
sido adecuada a las Normas para fa Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio
de Salud aprobada por Resolucion Ministerial N° 526-2011/MINSA, conforme a lo previsto en

‘el numeral 8.1 de sus Disposiciones Finales:
y

Que, estando a lo indicado, resulta necesario aprobar la citada Directiva
Administrativa, propiciando una mayor transparencia y eficiencia en la administracién del
patrimonio mobiliario, debiendo para tal efecto emitirse ei acto resolutivo correspondiente;

Con el visado del Jefe de la Unidad de Logistica, de la Jefa de la Unidad de
Contabilidad y Finanzas, del Director Ejecutivo de la Oficina de Administracién y del Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica del Hospital Nacional Hipdlito Unanue; vy,

- De conformidad con lo establecido en la Ley N° 29151 Ley General de! Sistema
Nacional de Bienes Estatales, y su.Regtamento, aprobado por Decreto Suprémo N° 007-
2008-VIVIENDA, la Resolucidn N° 004-2002/SBN que aprobd la Directiva N° 004-2002/SBN
"Procedimientos para el Alta y la Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su
+.F%U Recepcion por la Supenntendencua de Bienes Naclonales" y las facultades prewstas en el

- SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva Administrativa N° 0{O  -2014-HNHU/OA-V.01
“Directiva Administrativa que establece el Procedimiento para el Alta y Baja de Bienes
Muebles de! Hospital Nacional Hipdlito Unanue”, que en documento adjunto forma parte
integrante de la presente Resolucién. ' '

Articulo '2° < Encargar a la Oflcma de Admlnlstracuon la dtfu5|on la super\ns:on y
evaluacion de la preCItada Dlrectwa Admlnlstratwa :

o Artlculo 3°- La Of|C|na de Comunlcamones procedera a pubhcar la presente
ROIAS /S -

& Resolucmn en Ia pagma web de la Institucion.

" Registrese y comuniquese

MSLIOACH
Distribucidn )
() Ofiina de Administracién
. '( ) Oficina'de Asesoria Juridica
.~ () Uridad de Logistica” .
© .- {)Uridad de Contabilidad'y Flnanzas -
( ) Ard'wo :

Vs '
ua mwia
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° C1 C -2014-HNHU/OA-V.01
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA EL ALTAY BAJA DE BIENES MUEBLES
DEL HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO UNANUE

1. FINALIDAD.-
-7

La presente Directiva Administrativa tiene por finalidad propiciar la transparencia y eficiencia en la
administracion de los bienes muebles en el Hospital Nacional Hipélito Unanue, de acuerdo a la normatividad

vigente.

2. OBIJETIVO.-

La presente Directiva Administrativa tiene por objetivo establecer los procedimientos correspondientes para
que el Hospital Nacional Hipdlito Unanue realice el Alta y Baja de sus bienes muebles.

3.  AMBITO DE APLICACION.-

La presente Directiva Administrativa es de cumplimiento obligatorio para todas las unidades orgénicas del
Hospital Nacional Hipdlito Unanue.

. BASE LEGAL.-

41 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.2 Ley N° 27995, Ley que Establece Procedimientos para Asignar Bienes Dados de Baja por las
Instituciones Publicas, a favor de los Centros Educativos de las Regiones de Extrema Pobreza.

4.3 Ley 29151, Ley General de! Sistema Naciona! de Bienes Estatales —SBN, y sus modificatorias.

4.4 Decreto Supremo N° 013-2004-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27995.

Decreto Supremo N° 007-2008/VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151, Ley

General del Sisterna Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 013-2012 VIVIENDA, que modifica articulos del Reglamento de la Ley N°

29151, aprobado con Decreto Supremo N° 007-2008 VIVIENDA

Resolucidon N° 0158-97/SBN, que aprueba el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado vy

Directiva que norma su aplicacion. Resolucidén N° 039-98/SBN, que aprueba el Reglamento para

el Inventario Nacional de Bienes Muebles del Estado.

4.8 Resolucion N° 021-2002/SBN que aprueba la Directiva N° 004-2002/SBN “Procedimiento para la
Alta y Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su Recepcidn por la Superintendencia
de Bienes Nacionales”.

4.9 Resolucion N° 031-2002/SBN, que aprueba la Directiva N° 009-2002/SBN, “Procedimientos para
la Donacién de Bienes Muebles Dados de Baja por fas Entidades Publicas y para la Acept‘acién
de la Donacién de Bienes Muebles a Favor del Estado”.

4.10 Resolucién N° 029-2005/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2005/SBN, “Procedimientos para
la Venta de los Bienes dados de Baja por las Entidades Ptiblicas”.

411  Resolucion N° 124-2010/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-2010/SBN, “Procedimientos para
la Baja y Venta de los Bienes Muebles Estatales en Calidad de Chatarra”.

4.12  Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueban Normas de Control Internc.
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4.14

4.15

4,16

Resolucién de Contraloria N°"458-2006-CG, que aprobd Ta Guia para 1a Implementacion del
Sistema de Control Interno de las Entidades del Estado. V
Resolucidon Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA, que aprobd el Reglamento Nacional de
Tasaciones de! Perd.

Resolucién Ministerial N° 115-2008/MINSA, que aprobd la Directiva Administrativa que
establece el Procedimiento para el Alta, Baja y Entrega de Bienes Muebles.

Resolucién Directoral N° 871-2013-HNHU-DG, que aprobd la Directiva N° 03-2013-DG-HNHU,
"Directiva de Procedimientos para la Administracién, Control y Uso de Bienes Patrimoniales del
Hospital Nacional Hipélito Unanue".

5. DISPOSICIONES GENERALES.-

51

5.2

5.3

Para efectos de la presente Directiva Administrativa, se entiende que son hienes muebles de .
propiedad estatal, los descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, asi como
todos aquelios bienes que sin ‘estarlo, son’ susceptibles de ser incorporados al patrimonio
estatal.

ta plamﬂcacuon coordinacion y ejecucién de las acciones referidas a Ia administracion, registro, -

supervision y dlspos:aon final de bienes de propiedad- del Hospital Naciona! Hlp0|lt0 Unanue :

" sonde responsabllldad de la Of;cma de Admumstracnon en coordmacmn con el Comlte de Altas, -

Ba;asy Enajenaciones. : . : .
E! Hospital Nacional Hlp0|lt0 Unanue cuenta con bienes que no se encuentran debldamente ?

codificados patrimonialmente, no incluidos en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, pero son susceptibles de poder ser incorporados, siendo alguno de ellos bienes
intangibles, bienes fungibles, bienes consumibles y/o bienes culturales, por lo que se genera la

" necesidad de regular el procedimiento de incorporacidn al patrimonio estatal y la baja de estos
'bienes mediante un procedimiento ordenado y transparente. -

6. DiSPOSICIONES ESPECIFICAS

T '_:6.1‘.'_2__

DEL ALTA DE LOS BIENES INCLUIDOS EN EL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES DEL
ESTADO :

El Alta con5|ste en’la mcorporacson fls;ca ' contable de blenes muebles al patnmomo del
Hospital Nacional Hip6lito Unanue cuando estos se encuentren enmarcados en alguna de las
causales de Alta, establecidas en la presente Directiva Administrativa, la cuaI deberd ser
expresamente mdlcada enla resotucnon que apruebe el Alta,

'Causales de Alta de Ios blenes |nc1mdos en eI Catalogo Namonal de Blenes Muebles de{,
. Estado : T N _ _ ‘ - o

oAy Saneam:ento de b:enes muebles Es de apllcacmn de acuerdo con la normatlwdad que !a N

"-.regula e T T

b _£=Permuta Se apllca para Ios blenes muebles que se recnben de entldades pubhcas 0 prlvadas

- 'a camblo de Ia entrega de otros blenes prewamente dados de baJa
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6.1.3

C.

Donacidn: se configura cuando la propiedad de los bienes muebles ha sido transferica
voluntaria y gratuitamente a favor del Hospital Nacional Hipélito Unanue por parte de una
persona natural o juridica, sea esta de derecho pdblico o privado, por gobierno extranjero o
cualquier otro tipo de organizacidn reconocida por las leyes peruanas o convenios
internacionales de los que el Per( es parte.

Reposicidn: Se aplica para el bien que es entregado al Hospital Nacional HlpOlItO Unanue con
la finalidad de reemplazar un bien dado de baja por haber sufrido un dano 0 pérdida
imputable a quien hace la reposicion del bien. El bien entregado debe ser de caracteristicas
iguales, similares, mejores o equivalentes en valor al bien dado de baja.

Esta causal también es utilizada para los bienes que son entregados por la compaiia
aseguradora en el caso de siniestro de bienes asegurados, o por los proveedores en

cumplimiento de la garantia ofrecida.

Fabricacidn, elaboracién o manufactura: Se aplica para los bienes muebles que son fabricados
por el Hospital Nacional Hipdlito Unanue con materiales preexistentes.

Dacién en Pago: Esta causal aplica cuando el Hospital Nacional Hipdlito Unanue en su calidad
de acreedor, dentro de una relacidn contractual, acepta fa entrega de bienes muebles como
cancelacion total o parcial de una prestacion debida y en la cual actia como deudor una
persona natural o juridica.

Esta causal debe tener como antecedente Ja aceptacién o conformidad de los bienes muebles
por parte del drea que tiene a su cargo el contrato que originé la acreencia.

Valorizacion de Bienes para el Alta:

A fin de determinar el valor de los bienes para el procedimiento de Alta se tomara el valor
consignado en los antecedentes, en caso de existir mds de un valor, se tomari en

consideracion el mas reciente.
En los casos que los antecedentes no aporten ningin dato sobre el valor de los bienes, se

procedera a realizar Ia tasacién de los mismos conforme al Reglamento Nacional de
Tasaciones del Peru.

Procedimiento para el Alta de Bienes incluidos en el Catidlogo Nacional de Bienes Muebles del
Estada: ‘

a.

La Unidad de Logistica, en coordinacidn con los encargados del Area de Control Patrimonial y
de Almacén, se encargara de elaborar el expediente administrativo de Alta, el cual deber3
contener el Informe Técnico-Legal sustentando la causal, la relacidn de bienes a dar de Alta
especificando el nimero total de bienes, denominacién y caracteristicas, el valor individual vy
total de los mismos, asi como cualquier otra documentacion adicional que se requiera de

acuerdo a la causal invocada.

El expediente administrativo sera elevado al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, quien lo
evaluard y de encontrarlo conforme, suscribird el Acta del Acuerdo respectivo. Asimismo,
redactard el proyecto de Resalucian y lo elevara a la Oficina de Administracion.
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La Oficina de Administracién evaluard la documentacidn recibida en un plazo maximo de cinco

6.1.5

{5) dias hdbiles. De encontrario conforme, remitird el expediente con el proyecto de
Resolucion de aprobacién a la Oficina de Asesoria Juridica, para su revision y visacion o de ser
el caso para informar sobre alguna observacién.

Devuelto el expediente de Alta por fa Oficina de Asesoria Juridica, sin observacion, la Oficina
de Administracidn aprobara la Resolucidn de Alta de los Bienes Muebles consignando
expresamente la causal de Alta y adjuntando la relacidn que iritfique la cantidad,
denominacidn, caracteristica, valor individual y total de de los bienes.

En caso que la Oficina de Asesoria Juridica observe el Alta de los bienes, la Oficina de
Administracién devolvera el expediente respectivo a la Unidad de Logistica o la que haga sus
veces para su reformulacién o archivo con la indicacién expresa de las causas que originaron
dicha devolucién.

El Director Ejecutivo de la Oficina de Administracidn estd facultado para solicitar el apoyo que
requiere de. los Organos o areas pertinentes del Hospital Nacnonal Hipélito Unanue, los que
estaran obllgados a brindarlo, bajo responsabilldad : :

Una vez _apr‘obada' el Alta de los bienes, la Resolucién ap'robatori'a serd notificada a la Unidad
de Logistica, al Area de Control Patrimonial y Almacén, y a la Unidad de Contabilidad o la que’
haga sus veces para su registro en el 5|stema quedando incluidos en el Inventario Institucional

yenla Contablhdad respectwamente

Distribucién de Bien'es dados de Alta

El Area de Controi Patrimonial y de Almacén, asignara eI cédigo patrimonial a los b:enes dados
de Alta, imprlmlra las etiquetas y las dsstnbuura a Ios usuarios del bien.

E! encargado del Area de Contro! Patrimonial, ingresaré al SIMi (Software Inventario Mobiliario
Institucional) para registrar los datos de los bienes. patrimoniales, luego se generara e
imprimird el reporte “Cargo Personal de Bienes en Uso” y lo hard firmar al usuario o
responsable. - S e Lo - :

3] encargado del Area de Control Patrimonial distribuiré la hdja de reporte “Cargo Personal
de Bienes en Uso” de la siguiente manera: una (1) copia para el usuario o responsable del blen
patrlmomal a5|gnado y una (1} cop!a para el archivo del Area de Control Patrimonial.

. EI encargado del Area de Control Patrtmonral archlvara Ios documentos a fm de salvaguardar 7
“la mformacmn ' : . , . el .

_DE LAS BAJAS DE BIENES INCLUIDOS EN EL CATALOGO NACiONAL DE BIENES MUEBLES DEL".
L ESTADO ' ‘

'l":_La Baja con5|ste en Ia extraccnon f|5|ca y contable de bienes muebles del mventarlo patrlmonlal del
1;Hosp1ta| Nacuonal Hlpohto Unanue en aphcacnon de alguna de Ias causales de Baja, establecidas en-
o la presente D;rectwa Admmlstratlva la cual debera estar expresamente mdlcada en Ia Resolucuon.:“.
.""que aprueba la Baja ‘ SRR ' :
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6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

La Oficina de Administracidon remitira a la SBN, dentro de los veinte {20) dias de emitida la
Resolucién de Baja, la siguiente documentacion: .

a) Copia de la Resolucion Administrativa que aprueba [a Baja de ios bienes muebles, con ia relacion
de los mismos.

b) Para el caso de vehiculos y otros bienes muebles inscribibles, copia del Certificado de
identificacion Vehicular expedido por la DIPROVE, del Certificado de Gravamen ‘expedido por la
Oficina Registral correspondiente y de la tarjeta de propiedad.

c) Copia del Acta de Acuerdo del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones.

Los bienes muebles dades de Baja quedardn bajo la responsabilidad y custodia de la Oficina de
Administracion. No serdn objeto de inventario ni podrén ser utilizados para las actividades que

realiza el Hospital Nacional Hipélito Unanue.

Producida la Baja de los bienes muebles, la entidad pdblica tiene un plazo de 5 meses para
disponer de dichos bienes, contados a partir de la emisién de la respectiva Resolucidn.

Condiciones previas a la Baja de vehiculos:

a. Lasvehiculos deberdn contar previamente con la siguiente documentacion:

a.1.Certificado de Identificacidn vehicular, expedido por la DIPROVE,

a.2.Certificado de Gravamen u Hoja Informativa de Gravamen emitido por la Oficina de
Registral correspondiente.

a.3.Tarjeta de Propiedad.

b. En todos los casos debera verificarse que los vehiculos carezcan de multa pendiente de pago o
gravamenes inscritos o pendientes de inscripcion, de ser el caso, deberan tomarse las acciones

necesarias para su extincion.

Causales de Baja de los bienes incluidos en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado

Estado de Excedencia: 5i cuando encontrandose en condiciones operativas, no son utflizados
por la entidad publica titular de los mismos y se presume que permaneceran en la misma
situacion por tiempo indeterminado. El Informe Técnico que sustenta la causal debera
especificar et estado de conservacion y operatividad de los bienes, asi como el t!empo que han

permanecido en la institucién sin ser utilizados.

b. Obsolescencia Técnica: Estado que se presenta cuando los bienes a pesar de encontrarse en
condiciones operativas, no permiten un eficaz desempefioc de las funciones inherentes a las
entidades propietarias, en comparacién a lo que se obtendria con bienes que cumplen las
mismas funciones, debido a los cambios y avances tecnologicas. El Informe Técnico sustentara

esta causal de acuerdo a un analisis de los siguientes aspectos:
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b.1.Desempefic deficiente del bien respecto de otros que aplican nuevas tecnologias para

cumplir las mismas funciones.

b.2. Imposibilidad de encontrar repuestos adecuados en el mercado, sean estos originales o
de compatibilidad certificada.

b.3.Existencia de una nueva tecnologia que haya reemplazado completamer}te a la utilizada
por el bien. )

Mantenimiento o Reparacién Onerosa: Esta procede cuando el costo de mantenimiento,
reparacion o repotenciacion de un bien es significativo, en relacion con su valor real. Para el
caso de vehiculos que vayan a ser dados de baja por esta causal se requerird el presupuesto de
mantenimiento o reparacién, segun sea el caso, emitido por un mecdnico especialista, este
debera incluir el costo de los repuestos y del servicio de reparamon especificando los trabajos
a realizarse en cada uno de los sistemas del vehiculo. Para los demdas bienes muebles bastard
con el Informe Tecnlco que especifique el estado de conservacion y grado de operatividad de
los mismos, mdlcando la relacion entre eI costo de mantemm|ento o reparauon de los mlsmos ‘

'con relamon a su valor rea[ y vida util aprommada

Pérdida, Robo o Sustraccién. Este caso debe suste’htar:s'e' con la denuncia policial y el informe -~
emitido- por el usuario del bien y el de su Jefe inmediato y/o del Servncno/Departamento ;
asistencial o de la unidad u oficina admlmstratwa de aquel segun sea el caso; en el informe
debera precisarse las cnrcunstanmas enque mcurno el hecho :

El procedimiento de baja se realiza independientemente y sin perjuicio de las

4responsabthdadesJudn{:lales 0 admmlstratwas aque hublera lugar

En estos casos, la Oﬁcina de Administracién, al conocer los hechos, se encargard de
determinar si existe mérito para la apertura de un procedlmlento disciplinario o si se remite.. -
toda la documentacién a la- Oficina de Asesona Juridica para el inicio de las acuones Iegales
y/o Judluales gue correspondan

Deéstruccion o Siniestro: El siniestro recae en el blen que ha sufrido dafio, pérdida, o
destruccion parcial 0 total, a causa de un incendio o fendmeno de la naturaleza. Por otro lado,

la causal de destruccién opera cuando el bien ha sufrido un dafio grave a consecuencia de
_hechos accidentales o provocados que no sean calificados como siniestros. Esta causal se

sustentara con el Informe del Area a la cual estuvo amgnado el bien destruido o siniestrado, asi~
como la denunua pohual o el mforme de danos del orgamsmo competente de ser eI caso. -

'_ Reembo[so ] Reposm:on Ia causal de reposnmon es de apllcacmn cuando debldo a Ia garantla o
-otorgada por el proveedor un bien es reemplazado por ‘otro de caracterlstlcas iguales, -
. similares, mejores o equlvalente en vanr comeraal Asimismo, la causal de reembolso_' )
. procede cuando la reposicién del bien no ‘es posub!e y'en su !ugar emste un desembolso de -
dinero a favor.de la entidad. El dinero a reembolsar debe corresponder al vaior de adqwsumon:_,,

o al valor comercnai del bien, segdn sea. el caso.

. Cualquiera de estas causales se sustentara medlante documento escrlto en eI que se acepte el- '
-.‘;_reemboiso del blen o el reemplazo del mlsmo I SRR oo
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Para cualquier otra causal de Baja no tipificada, el Hospital Nacional Hipélito Unanue debe
presentar ante la SBN, un Informe Técnico-Legal que sustente la causal no prevista, con el
objeto de que la SBN emita la opinién correspondiente.

Procedimiento de Baja de Bienes incluidos en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado

a. El procedimiento de Baja de bienes muebles podra iniciarse a solicitud del Aﬁgea a la que este
asignado el bien o por la Unidad de Logistica previa iniciativa del encargado de Patrimonio o
Almacén del Hospital Nacional Hipélito Unanue. En este primer caso, la solicitud de Baja deber3

especificar el motivo en que esta se fundamenta.

b. La Unidad de Servicios Generales y Mantenimiento y la Oficina de Estadistica e Informdtica,
seglin corresponda. deberan emitir el Informe Técnico de los Bienes, previa evaluacion de los

mismas, que se van a dar de Baja.

El Area de Contrel Patrimonial elaborard un expediente administrativo que contendrd el
informe Técnico Legal de los bienes muebles a darse de Baja, con indicacion de las causales que
la originaron, la cantidad de bienes muebles, el total del valor de los bienes muebles vy la

relacion valorizada de los bienes muebles.

d. El Area de Control Patrimonial elevard el Expediente Admlmstratlvo al Comité de Altas, Bajas y
Enajenaciones, para su evaiuacion .

El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, evaluard el expediente administrativo y de
encontrarlo conforme suscribiré el Acta de Acuerdo respectivo. Asimismo, redactard y elevara
el proyecto de Resolucion a la Oficina de Administracion para su evaluacidn y aprobacidn
correspondiente en un plazo maximo de cinco dias (5) dfas habiles, para que emita la
Resolucién que aprueba la Baja, la misma que especificard las causales que la originaron. La
Resolucion que aprueba la Baja de los bienes muebles debera ser emitida dentro de los 30 dias

de haber recibido la documentacion sustentatoria.

f. Una vez devuelto el expediente administrativo, este serd derivado a la Oficina de Asesoria
Juridica o la que haga sus veces, quien tendra cinco (5) dias habiles para visar la resolucién o
formular sus observaciones, en cuyo caso lo remitira a la Oficina de Administracion, y esta a su
vez a la Unidad de Logistica, para que en un plazo de tres (3) dias habiles, cumpla con levantar

dichas observaciones.

Devuelto el expediente, la Oficina de Administracién emitird la Resolucion aprobatoria de Baja
en un plazo maximo de tres {3) dias hébiles.

h. La Oficina de Administracién deberd remitir, dentro de los cinco (5) dias hdbiles, a [a
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales y a las Unidades de Gestion Educativa Local
(UGEL) de las zonas de extrema pobreza, la Resolucién y anexos, que apruebe la Baja de bienes
muebles del Hospital, que puedan ser (tiles para el sistema educativo.

De ser el caso, la Oficina de Administracién o quien haga sus veces puede poner en
conocimiento al Ministerio de Salud el listado de los bienes dados de Baja con la finalidad que
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sean solicitadas en transferencia por los diferentes establecimientos de salud.

6.3 DEL ALTA Y BAJA DE BIENES NO INCLUIDOS EN EL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES
DEL ESTADO

a. Los procedimientos de Alta y Baja de Bienes regulados en la presente Directiva Administrativa
seran de aplicacién a los bienes no incluidos en el Catdlogo Nacional de Bjenes Muebles del
Estado (existencias, de almacén, bienes en desuso, bienes fungibles, intangibles,
medicamentos, licencias, software y otros), en lo que le sea aplicable.

b. Para el procedimiento de Baja de bienes fungibles se considerard ademds como causal el
vencimiento de la fecha de vigencia, su estado de descompaosicién, cuando al término de su
uso, pasan a la condicion de reciclable y desechado y otras causales no tipificadas gue
justifiquen la Baja del bien fungible, debidamente sustentada por el drea que solicita la Baja.

¢. Los actos-de disposicion final de desecho de los hienes fungrbles que previamente han sido
-dados de Baja son‘los snguuentes : '

T 1. Ehmmacion cuando los desechos no pueden ser recuclados se deposutan en Ios basureros'
mstltuaonales : : :

c.2. Recaclaje cuando Ios desechos pasan ala cond|C|on de reuclables se. entregaran a’
entldades del Estado que puedan hacer uso de estos récursos. :

o Destruccmn o Incmerac;on Cuando por razones de proteccmn al medio ambiente o la
salubridad, resulta necesaria la destruccuon 0 incineracion del desecho.

Para la ejecurcién del destino f‘nal del desecho de bienes fuﬁgib[es el Jefe de la Unidad de
Loglstlca remitira el Informe Técnico (Ver Anexo N*® 6), sustentando el acto de disposici6n final

de desecho.

Una vez aprobada la Baja y la disposicién final de los bienes. fungibfes" la' Oficina de
Administracion o la que haga sus veces comunicara al Organo de Control tnstltucmnal el lugar, -
fecha y hora en que se EJecutara el destino Fnal de Ios desechos

Ei écto de ejecucién del destino final de los desechos constara en Acta.

A DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

“a la presente Dsrectlva Adm:mstratlva ng es de apllcacmn a Ios b:enes afectados o cedldos en
" uso porotras mstltucmnes a favor del Hospital Nacional Hipdlito Unanue, debldo a.que dIChOS. :
" bienes no forman parte. del patrimonio mstxtumonal ¥ no podran ser mcorporados a traves de
- los procedlmientos regulados en !a presente Directlva Admlmstrattva ' : S

L b, ‘EI Dlrector Ejecutlvo de Ia Oflcma de Admmlstracmn podra sohutar el apoyo que requuera para_‘_'_.'
. el cumpl|m|ento de los d:spuesto en la presente Directiva Admlmstratwa a los 6rganos y dreas
- pertinentes del’ Hospltal Nacnonal Hlpohto Unanue Ias que estaran obhgadas a br;ndarlo bajo .

responsabllldad
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ANEXOS.-

ANEXO 1: Informe Técnico
ANEXO 2: Acta del Acuerdo del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones
ANEXO 3: Ficha de incorporacién de tipos de bienes muebles al Catalogo de Bienes Muebles del Estado

ANEXO 4: Ficha Técnica de Vehiculo -
ANEXO 5: Formato para Inventario de Motocicletas
ANEXO 6: Informe Técnico-Disposicion final del desecho para los bienes fungibles.




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N¢ -2014-HNHU/QA-V.01
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA Y BAJA DE BIENES MUEBLES DEL HOSPITAL NAGIONAL HIPOLI
UNANUE

ANEXO 1

INFORME TECNICO

PROCEDIMIENTO DE:

ALTA
BAJA

i

1. DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA ENTIDAD
UBICACION DE LA ENTIDAD

(. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

1.DENUNCIAPOLICIAL [} 8. CERTIFICADO DE DIPROVE
7. RESOLUCION DE PERMUTA [ ] 9. CERTIFICADO DE GRAVAMEN

[]
L]
3. CONTRATODEPERMUTA L]  10. NOTA DE ENTRADA AALMACEN [
]
[]

4. ACTA DE ENTREGA []  11.INFORME DE TASACION
MU o ACTADERECEPCION [  12. OTROS (especifique)
‘P ¢ .‘ -- .
4 vq § ACTA DE ENTREGA-RECEPCION [ | 1oro s sremecsemisemmscssniantsssssn s sas s ssssssnsee

)
7.RESOLUCION DE DONACION[ ] oorrnrrmecncssssmnersnreinscsenses s R

111. BASE LEGAL (1)
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- Dimensiones

- Nimero de serie

- Nidmero de placa de rodaje
- Namero de motor

- Nidmero de chasis

- Afio de fabricacion

d) Estado de conservacién: (3)
- Nuevo (N}

- Bueno (B)

- Regular (R)

- Malo (M)

-

Para el caso del procedimiento de Alta 0 una causal de alta no tipificada:

(e) valor (5/.)
{f) Causal de Alta

Para el caso del procedimiento de Baja o de una causal de baja no tipificada:

{g) valor (S/.)
(h} Causal de Baja

VI. ANALISIS {4)

v .
ATTATA RANOS
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ANEXO 2 «
ACTANE ... 20 e
ACTA DEL ACUERDO DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES

-r
En fas instalaciones del ......ccce..... ., ubicado en la (el) (Av., Calle, Jr.)

. provincia de

........................... , del distrito de , departamento de ....................,, 2 las
............ horas del dia ........ de ........ del 20........, en el ejercicio de fas funciones y atribuciones del Comité de Altas, Bajas v
Enajenaciones, regulado por su respectivo Reglamento, aprobado por Resolucién ........... N2 ................, de fecha ...........
Lo [ TR del 20....... , se reunieron en virtud de .......ccoeeiieenenns , los integrantes del Comité de Altas, Bajas y
Enajenaciones, que a continuacion se mencionan

i P PO

2 e e tet e ane e e et n e e abnesras

B et e et ee et ne e etae st ese s e re e e
Los integrantes del mencionado Comité han sido designados mediante Resolucion............. N2 ............., de fecha.........
de s del 20....... (1) . ' o

La se5|on tlene por finalidad evaluar las solrmtudes de (Aita o Baja) de los blenes muebles presentadas por el Comité de'_-
Gestién  Patrimonial y- sustentadas mediante el expediente administrativo  que ;ontlene E el Informe‘_
e enenen e eerrerees , de fecha........... de e del 20........ , emitido por éste. ' - '

Los hechos de fa sesién son los siguientes:

HECHOS:

. En esté punto deberdn especificarse las observacicnes perhnentes sobre Ia partlcmaclén de !os mnemhros del Comité de fx_l_(as, Bajasy Enajenaciones ode ptras quéoqa; )
Flrmas de Ios mlernbms del Ccm:té de Altas, BE]ES ¥ Ena‘enacicnes‘ s E P e T S
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ANEXO 3

FICHA DE INCORPORACION DE TIPOS DE BIENES MUEBLES AL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO

ENTIDAD SOLICITANTE  © .ot scsess s s e s seeas e s st s sh st b bt emsien

FECHA DE PROPUESTA .o vecreviinnvninad v —r

1.- DENOMINACION DEL BIEN :

2.- VALOR DEL BIEN: {5/.)
HISTORICO
ACTUALIZADO NETO
DE TASACION

3.- TIEMPO DE VIDA UTIL DEL BIEN: (en afios)

4.- FUNCION, TRABAJOS Y/O USOS QUE SE DESARROLLAN CON EL BIEN:

5.- DESCRIPCION DEL BIEN Y DE SUS PARTES PRINCIPALES:

6.- DETALLE TECNICO DEL BIEN:

MARCA
MODELO

TIPO

MATERIAL DE FABRICACION

FECHA DE FABRICACION

- DIMENSIONES O MERIDAS (en mts.}
QOTROS (definir) : ; ""‘_-1-‘;--

- PROPUESTA DE CODIGO PARA EL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES:

GRUPO GENERICO
CLASE
TIPO DE BIEN
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ANEXO 4

N MOTOR.
N> SERIE

‘Compuesfo principalmente de
Csimrims / Culata / Carburador / Carter

\Compuesto prmcipalmente de:
Volante / Cafia de direcéion
remai}era!r’x‘atulas '
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ANEXO 5 e

Bateria

Bobina

Relay de Altemador
Claxon

Faros Delanteros Grandes
Luces Posteriores

Luces Direccionales

> 3 i X Sl e R s

Frenos

Parabrisas delantero
Nro. de Tapabarros
Asientos

Tanque de Gasolina

Caja de cambio
Cadena

! IST. DESUSPEN. Y DIRECCION G “
Amortiguadores
LLantas
Aros

b

. o
=

i

LY T
E o1 i S
i N b

Espejos laterales

TR S e
.afzwégg {5@3@
e
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ANEXO 6

INFORME TECNICO

' DISPOSICION FINAL DEL DESECHO PARA LOS BIENES FUNGIBLES

CARACTERISTICASDELB]EN wr : VALOR:*";;

[ CAUSAL DELABAL "‘"“‘af gon "1 | SUSTENTACION DE LA CAUSAL |
OBSOLECENCIATECNICA® . . = . ... - . .. ; TACION DE LA CAUSAL |
- | ESTADO INUTILIDAD O EXCEDENCIA e B

| VENCIMIENTO DE FECHA - TFET
| DESCOMPOSICION =
[ CAUSALNO TIPIFICADA

T e : : i SUSTENTACION DELA
DISPOSIC[ON FlNA]. RECOMENDADA (Marcar con x) RECOMENDACION
ELIMINACION ' Sy T i te
| RECICLAJE .
| DESTRUCCION .
.INCINERAC[ON A ni
OTRA INFORMAC[ON RELEVANTE




