MINISTERIO DE SALUD N° 632 -2014-HNHU-DG
HOSPITAL NACIONAL

HIPOLITO UNANUE
B it Y

P

RESOLUCION DIRECTORAL

Lima, /S de P50570 de 2014

Visto el Expediente N° 14-017854-001 que contiene la propuesta de aprobacion de la
Directiva Administrativa que establece los Procedimientos para ia Baja y Donacion de Bienes
Muebles calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos-RAEE del Hospital

Nacional Hipdlito Unanue;

CONSIDERANDOQ:

Que, el articulo 11° de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
_Estatales, establece que la entidades publicas que conforman el Sistema Nacional de Bienes
" Estatales realizaran los actos de adquisicidon, administracién, disposicion, registro y supervision
~y{de los bienes estatales, de acuerdo con lo dispuesto en dicha Ley y su Reglamento;

Que, el artfculo 11° del Reglamento de la Ley N° 29151, aprobado por Decreto Supremo
N° 007-2008-VIVIENDA, establece que la planificacion, coordinacion y ejecucion de las acciones
referidas al registro, administracion, supervision y disposicion de ios bienes de propiedad de la
entidad y de los que se encuentren bajo su administracion, son de responsabilidad de la Unidad
Organica existente para tal fin;

Que, mediante Resolucion N° 027-2013-SBN la Superintendencia Nacional de Bienes
statales aprobd la Directiva N° 003-2013/SBN "Procedimientos para la Gestion Adecuada de los
»Bienes Muebles Estatales calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos-
j RAEE", con la finalidad de gestionar adecuadamente los bienes muebles estatales que se
encuentran en calidad de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos-RAEE, a fin de prevenir
impactos negativos en el ambiente y en la salud de la poblacion;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 115-2008/MINSA se aprobd la Directiva
Administrativa N°  127-MINSA/OGA-V.01, "Directiva Administrativa que establece el
Procedimiento para el Alta, Baja y Entrega de Bienes Muebles", con la finalidad de propiciar la
eficiencia en la administracién del patrimonio mobiliaric en el Ministerio de Salud, sus Organos
Desconcentrados y sus Organismos Publicos Descentralizados, mediante la realizacion de
procedimientos oportunos y adecuados de Alta, Baja y Entrega de sus bienes muebles, de

acuerdo a ley;

Que, con Resolucion Directoral N° 583-2014-HNHU-DG el Hospital Nacional Hipdlito
Unanue aprobo la Directiva Administrativa N° 010-2014-HNHU/OA-V.01 "Directiva Administrativa
que establece el Procedimiento para el Alta y Baja de Bienes Muebles del Hospital Nacional
Hipdlite Unanue”;




Que, con Nota Informativa N° 119-2014-HNHU/ULOG de fecha 16 de mayo de 2014, el
Jefe de la Unidad de Logistica ha presentado su propuesta de Directiva Administrativa que
establece los Procedimientos para la Baja y Donacion de Bienes Muebles calificados gomo
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos-RAEE del Hospital Nacional Hipélito Unanue, con
el objetivo de regular el procedimiento de Baja de los bienes muebles que se encuentran en
calidad de RAEE, asi como el de la donacién a favor de los operadores de RAEE o de los
sistemas de manejo de RAEE.; propuesta que estd adecuada a las Normas para la Elaboracion
de Documentos Normativos del Ministerio de Salud aprobada por Resolucion Ministerial N° 526-
2011/MINSA, conforme a lo previsto en el numeral 8.1 de sus Disposiciones Finales,

Que, estando a lo indicado, resulta necesario aprobar la citada Directiva Administrativa,
propiciando una mayor transparencia y eficiencia en la administracién del patrimonio maobiliario,
debiendo para tal efecto emitirse el acto resolutive correspondiente;

Estando a lo informado por la Oficina de Asesoria Juridica en su Informe N° 913-2014-
OAJ-HNHU;

Con el visado del Jefe de la Unidad de Logistica, de la Jefa de la Unidad de Contabilidad
y Finanzas, del Director Ejecutivo de la Oficina de Administracion y del Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica del Hospital Nacional Hipélito Unanue; v,

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 28151, Ley General del Sistema Nacional

Entrega de Bienes Muebles”, la Resolucién N° 027-2013-SBN que aprobd la Directiva N° 003-
2013/SBN "Procedimienios para la Gestién Adecuada de los Bienes Muebles Estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos-RAEE", y las facultades
previstas en el Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Nacional Hipdlito Unanue,
aprobado por Resolucidén Ministerial N° 099-2012/MINSA;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva Administrativa N°04Z -2014-HNHU/OA-V.01 "Directiva
Administrativa que establece los Procedimientos para la Baja y Donacién de Bienes Muebles
calificados como Residuos de Aparatos Eiéctricos y Electrénicos-RAEE del Hospital Nacional
ipdlito Unanue", que en documento adjunto forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Encargar a la Oficina de Administracién la difusién, la supervision y
evaluacion de la precitada Directiva Administrativa.

Articulo 3°.- La Oficina de Comunicaciones procederd a publicar la presente Resolucion
en la pagina web de la Institucion.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA Y DONACION DE LOS BIENES MUEBLES CALIFICADOS COMO
RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS - RAEE DEL HOSPITAL NACIONAL HiPOLITO UNANUE

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 12 -2014-HNHU/OA-V.01

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA Y DONACION DE LOS
BIENES MUEBLES CALIFICADOS COMO RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS - RAEE DEL
HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO UNANUE

I.- FINALIDAD

Establecer los procedimientos técnicos para realizar adecuadamente |a Baja de bienes muebles que se
encuentran en calidad de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE en el Hospital Nacional
Hipolito Unanue, a fin de prevenir impactos negativos en el ambiente y la salud de la poblacién.

I1.-OBIETIVO

Regular el procedimiento de Baja de los bienes muebles que se encuentran en calidad de RAEE; asi como
también el procedimiento de deonacidn a favor de los operadores de RAEE o de los sistemas de manejo de
RAEE, con el propdsito que sean pracesados en el marco del Reglamento Nacional para la Gestién y
Manejo de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrdnicas, aprobado por Decreto Supremo N2 001-

2012-MINAM.

Reducir los depdsitos de bienes en desuso, custodiados por el Area de Control Patrimonial.

responsabilidad de la Oficina de Administracion, de la Unidad de Logistica y de la Unidad de Contabilidad,
asi como de los demas drganos responsables del Hospital Nacional Hipdlito Unanue, en cuanto le sean

aplicables.

IV.-BASE LEGAL

Ley N2 27314, Ley General de Residuos Sétidos, modificada por el Decreto Legislativo N° 1065.

Ley N2 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las
Instituciones Piblicas, a favor de los Centros Educativos de las regiones de extrema pobreza, y su
Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo N° 013-2004-EF.

Ley N9 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N2 057-2004-PCM, que aprobd el Reglamento de la Ley N2 27314,

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, que aprobd el Reglamento de la Ley N” 27395,

Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA, que aprobo el Reglamento de la Ley N2 29151, Ley General

del Sistema Nacional de Bienes Estatales.




e Decreto Supremo N2 001-2012-MINAM, que aprobd el Reglamento Nacional para la Gestidn y
Manejo de {os Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos. 9

¢ Resolucidén Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA, que aprobd el Reglamento Nacional de Tasaciones del
Perd.

« Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprobé las Normas de Control Interno.

* Resolucién de Contraloria General N°* 458-2008-CG, que aprob6 la Guia para la Implementacidn del
Sistema del Control internc de las Entidades de! Estado. oF

¢ Resolucién Ministerial N* 115-2008/MINSA, que aprobd la Directiva Administrativa N° 127-
MINSA/OGA-V.01 que establece el Procedimiento para el Alta, Baja y Entrega de Bienes Muebles.

¢ Resolucion Ministerial N° 099-2012/MINSA, que aprobd el Reglamento de Organizacion y Funciones
del Hospital Nacional Hipdlito Unanue.

+ Resolucidn N° 0158-97/5BN, que aprobo el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

s Resolucidn N* 035-98/SBN, que aprobd el Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles
del Estado.

s Resolucidn N2 021-2002-S8N, que aprobd la Directiva N2 004-2002/58N, denominada “Procedimiento
para el Alta y la Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su Recepcion por la
Superintendencia de Bienes Nacionales”.

¢ Resolucién N° 031-2002/SBN, que aprohd la Directiva N° 009-2002/5BN, “Procedimientos para la
Donacién de Bienes Muebles Dados de Baja por las Entidades Publicas y para la Aceptacion de la
Donacion de Bienes Muebles a Favor del Estado”.

e Resolucién N° 029-2005/SBN, que aprobéd la Directiva N° 002-2005/SBN, “Procedimientos para la
Venta de los Bienes dados de Baja por las Entidades Publicas”,

* Resolucién N 124-2010/SBN, que aprobd la Directiva N*® 003-2010/SBN, “Procedimientos para la Baja
y Venta de los Bienes Muebles Estatales en Calidad de Chatarra”.

e Resolucidn N¢ 027-2013/SBN, que aprobé la Directiva N2 003-2013/SBN, denominada
“Procedimientos para la Gestion adecuada de los Bienes Muebles Estatales calificados como residuos
de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

e Resolucién N° 084/2013/5BN que aprobé el “Formato Unico de Tramite Técnico aplicable a los actos
de gestidn mobiliaria”.

e Resolucidn Directoral N° 871-2013-HNHU-DG, que aprobd la Directiva N° 03-2013-DG-HNHU,
"Procedimientos para la Administracidn, Control y Uso de Bienes Patrimoniales del Hospital Nacional
Hipodlito Unanue".

V.- DISPOSICIONES GENERALES

¢ Definiciones:

a) AEE.- Aparatos eléctricos y electronicos.

b} Campafias de acopio de RAEE.- Accidn para reunir transitoriamente los RAEE en un lugar
determinado denominado centro de acopio, de manera segura y ambientalmente adecuada, con
la finalidad de facilitar su posterior manejo a través de operadores de RAEE.

c) DIGESA: Direccion General de Salud Ambiental.

d) DIRESA: Direccién Regional de Salud.




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N2l Z -2014- HNHU/OA-V.02

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA Y DONACION DE LOS BIENES MUEBLES CALIFICADOS COMO

e)

f)

g

h)

i)

k)

o)

p)

q)

RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS — RAEE DEL HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO UNANUE

EC-RS: Empresa Comercializadora de Residuos 56lidos, registrada ante DIRESA o DIGESA. .

Entidades: Aquellas entidades pdblicas que conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales,
descritas en el articulo 82 de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacionai de Bienes

Estatales.

EPS-RS: Empresa Prestadora de Servicios de Residuos Sdlidos, registrada ante DIRESA o-BIGESA.

informe Técnico: Documento elaborado por la UCP, que servira de base para la autorizacion de fa
Baja y donacidn de bienes que se encuentran en calidad de RAEE; el mismo que debe incluir los
antecedentes, cddigos patrimaoniales, detalle técnico, estado de conservacion, valor de
adquisicién, entre otros.

MINAM: Ministerio del Ambiente.
MTC: Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
OGA: Oficina General de Administracion de la Entidad, o la que haga sus veces.

Operadores de RAEE: EPS-RS o EC-RS registradas ante DIRESA o DIGESA. Realizan actividades de
recoleccion, transporte, almacenamiento, segregacién yfo tratamiento para el
reaprovechamiento o disposicion final de los RAEE.

PRODUCE: Ministerio de Ja Produccidn,

RAEE: Residuos de aparatos eléctricos y electrdnicos, gue han alcanzado el fin de su vida Gtil por
uso u obsolescencia y gque se convierten en residuos.

$BN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Sistemas de Manejo de RAEE: Conjunto de entidades que interactan en las diversas etapas de la
gestién de los RAEE, para asegurar su control y manejo ambientalmente adecuade, bajo el marco
de la responsabilidad compartida que comprende la responsabilidad extendida del productor. Se
considera sistema individual cuando un solo productor establece su propio sistema y se
responsabiliza del mismo, y sistema colectivo cuando una asoctactén de productores, operadores
y/o gobiernos locales establecen y se responsabilizan del sistema. Dichos sistemas de manejo
deberan contar con la aprobacién del Ptan de Manejo de RAEE, expedido por el MTC, PRODUCE o

la autoridad competente.

UCP: Unidad argdnica responsable del control patrimonial, o la que haga sus veces.

La Baja y donacién de los bienes muebles calificados como RAEE podran ser evaluados en un mismo
informe técnico y aprobados en una sola resolucion.

Los AEE dados de Baja por el Hospital Nacional Hipdlito Unanue y que tengan una expectativa de vida
atil, podran ser donados a favor de las Instituciones Educativas, conforme a lo establecido en la Ley
N2 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por [as Instituciones
Publicas, a favor de los Centros Educativos de las regiones de extrema pobreza, y su Reglamento,
aprobado por el Decreto Supremo N° 013-2004-EF.



* La Oficina de Administracién verificard el cumplimiento de la presente Directiva Administrattva y
determinara, de corresponder, las responsabilidades funcionales en caso de incumplimiento.

Vl.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Procedimiento de Baja de bienes muebles calificados como RAEE =

* La Baja es el procedimiento que consiste en la extraccion fisica y contable de los hienes muebles
cafificados como RAEE del patrimonio del Hospital Nacional Hipélito Unanue; se realizard de acuerdo
a lo establecido en la presente Directiva Administrativa, y supletoriamente en la Directiva
Administrativa N* 010-2014-HNHU/OA-V.01 aprobada por Resolucién Directoral N° 583-2014-HNHU-
DG, en la Directiva N° 004-2002/SBN aprobada por Resolucidn N° 021-2002-SBN y en la Directiva
Administrativa N° 127-MINSA/OGA-V.01 que establece el Procedimiento para el Alta, Baja y Entrega
de Bienes Muebles, aprobada por Resolucion Ministerial N° 115-2008/MINSA; siendo autorizada
mediante Resolucién Administrativa y con indicacién expresa de la causal de Baja.

El informe técnico deberd sefialar como causal de Baja: RAEE.

El procedimiento de Baja de los hienes muebles calificados como RAEE est a cargo de la Unidad de
Logistica, a través del Area de Control Patrimonial, y la Oficina de Administracién.

El Area de Control Patrimonial identifica los bienes muebles patrimoniales que tienen la calidad de
RAEE. En caso que la naturaleza del bien lo requiera, el Area de Control Patrimonia! podra solicitar el
apoyo a las dreas técnicas del Hospital Nacional Hipdlito Unanue o de un especialista.

El Informe de bienes muebles, eléctricos y electrénicos debera ser emitido, segun corresponda, por la
Unidad de Servicios Generales y Mantenimiento y la Oficina de Estadistica e informatica, previa
evaluacion de los bienes patrimoniales que se van a dar de Baja.

El Area de Control Patrimonial elabora el Infarme Técnico, conforme al Anexo 1, recomendando la
Baja de los bienes muebles calificados como RAEE, indicando sus respectivos detalles técnicos: estado -

elevado a la Oficina de Administracién, con el proyecto de resolucién correspondiente, para su
consideracién.

La Oficina de Administracidn, evaluara el expediente administrativo y de encontrarlo conforme,
emitird [a Resolucidn Administrativa en un plazo de quince (15) dias habiles autorizando la Baja de los
bienes muebles calificados como RAEE.

De ser el caso, la Oficina de Administracidn puede poner en conocimiento al Ministerio de Salud el
listado de los bienes dados de Baja con la finalidad que sean solicitadas en transferencia por los
diferentes establecimientos de salud.

de conservacion, cuenta contable, causal de Baja, valor de adquisicidn, entre otros; el mismo que serd i
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA Y DONACION DE LOS BIENES MUEBLES CALIFICADOS COMO
RESIDUDS DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS — RAEE DEL HOSPITAL NACIGNAL HIPOLITO UNANUE

6.2 Procedimiento de donacidn de bienes muebles calificados como RAEE P

e la donacidn es el acto de disposicién mediante el cual el Hospital Nacional Hipélito Unanue dispone
transferir gratuitamente la propiedad de los bienes muebles calificados como RAEE, y que han sido
dados de Baja, a favor de la EPS-RS, EC-RS —registrados ante DIGESA o DIRESA- o a los Sistemas de
Manejo de RAEE. ,

. El procedimiento de donacién de los bienes muebles en calidad de RAEE estd a cargo de la Unidad de
Logistica, a través del Area de Contro! Patrimonial, y la Oficina de Administracion.

. El Area de Control Patrimonial, identificard los bienes muebles dados de Baja con anterioridad a ia
emisién de la presente directiva administrativa que tengan la condicién de RAEE, los bienes muebles
abandonados o desiertos de algln acto de disposicién que tengan la condicion de RAEE. Asimismo,
identificard los bienes muebles sobrantes que tengan la calidad de RAEE, considerando lo siguiente:

a} Estos bienes no seran dados de Alta ni Baja en el patrimonio de la entidad, dado que
directamente serdn materia de donacién.

b) La posesién de estos bienes por parte del Hospital Nacional Hipolito Unanue, se acreditara con la
declaracidn jurada suscrita por el Area de Control Patrimonial y la Unidad de Logistica, Ia cual serd
refrendada por la Oficina de Administracion.

¢) Asimismo, no requieren cédigo patrimonial ni valorizacion comercial.

El Hospital Nacional Hipéiito Unanue podra incorporar en la relacidn de bienes materia de donacién,
bienes muebles no patrimoniales que sean calificados como RAEE.

La Unidad de Logistica, a través del Area de Control Patrimonial, elabora el Informe Tecnico conforme
al Anexo N° 1 de la presente Directiva Administrativa, sustentando la donacién.

La Unidad de Logistica en un plazo no mayor de guince (15) dias habiles contados a partir de la
expedicién del Informe Técnico que sustenta la donacion de bienes muebles calificados como RAEE,
comunicard a las empresas registradas por la autoridad competente como operadores de RAEE ¢
sistemnas de manejo de RAEE, a fin de que manifiesten por escrito su interés en ser beneficiarios de la

donacién de los bienes muebles.

Asimismo, la Unidad de Logistica, a través del Area de Control Patrimonial, se encargara de coordinar
con la Oficina de Comunicaciones la publicacién en la Pagina Web de la entidad la expedicién del
Informe Téenico que sustenta la donacidn de bienes muebles calificados como RAEE.

En el supuesto que varias empresas manifiesten su interés en ser donatarios de bienes muebles
calificados como RAEE, se donara los bienes muebles a la empresa que contestd por escrite en primer
lugar, quien debera presentar al Hospital Nacional Hipolito Unanue la siguiente documentacion:
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6.3

6.4

a) Solicitud de donacién debidamente sustentada.

b} Copia del registro DIGESA o DIRESA como EPS-RS o EC-RS de RAEE.

c} Copia de! certificado de aprobacién dei Plan de Manejo de RAEE expedido por el MTC,
PRODUCE o ia autoridad competente para los Sistemas de Manejo de RAEE.

d) Copia del documento de identidad del representante legal.

e} Copia del certificado de vigencia de poder expedido por la SUNARP u Oficina Registral.

I3 . Iy . - i "
La Unidad de Logistica, a través del Area de Control Patrimonial, evalia los documentos entregados
por los operadores RAEE o los sistemas de manejo de RAEE, segln sea el caso, y con el informe
Técnico proyecta la Resolucidn de donacidn correspondiente.

La Unidad de Logistica eleva el expediente administrativo a la Oficina de Administracién para su
consideracién, quien en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles de haber recibido el
expediente administrative y, de encontrarlo conforme, emite 1a resolucién correspondiente que
resuelve:
a) Declarar la condicion de bienes dados de Baja con anterioridad a la presente Directiva
Administrativa, abandonados, desiertos y sobrantes en calidad de RAEE.
b) Aprobar la donacion de los bienes muebles en calidad de RAEE, a favor de un operador
RAEE o un sistema de manejo de RAEE determinado.

La Oficina de Administracién notifica al operador RAEE o al sistema de manejo de RAEE, la resolucidn
que aprueba la Baja y donacidn.

El Area de Control Patrimonial suscribird las actas de Entrega-Recepcién con el donatario.

Los gastos que irrogue el traslado de la donacién seran a cuenta del donatario. Excepcionalmente, el
Hospital Nacional Hipdlito Unanue podra asumir los gastos de traslade de los RAEE, cuando las
circunstancias asi lo ameriten, siempre y cuando cuente con los recursos econdrmicos para elio.

Actos de disposicién a favor de terceros distintos a los operadores RAEE y sistemas de manejo de
RAEE

Cuando los operadores de RAEE o los sistemas de manejo de RAEE no manifiestan su interés en ser
beneficiarios de la donacién, en un plazo de 60 dias habiles de notificados, la Entidad queda
autorizada para realizar otros actos de disposicién en el marco de la Ley N° 29151 y su Reglamento.

Por otro lado, si emitida la resolucidn de donacion, el beneficiario no se presenta a recoger los bienes
en el plazo maximo de seis (6) meses de emitida dicha resolucidn, el Area de Control Patrimonial
elevard un informe a la Oficina de Administracion para declarar el abandono de los mismos y quedara
autorizada a realizar otros actos de disposicion en el marco de la Ley N° 29151 y su Reglamento.

Obligacién de informar

Al Organo de Control Institucional

La resolucién que autorice actos de disposicion de bienes muebles calificados como RAEE,
debera ser notificada al Organo de Control Instituciona! (OCl) del Hospital Nacional Hipdlito
Unanue en un plazo no menor de tres {03) dias hdbiles previos al acto de entrega de la donacién
y/o acto de disposicion, con la finalidad que pueda designar a un representante para que
participe como veedor en el acto de entrega de la donacidn y/o acto de disposicion. Cabe
indicar que los actos se llevaran a cabo atn en ausencia del veedor.
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+ Documentos a remitir a la SBN ’
La Oficina de Administracién en un plazo no mayor de diez {10) dias habiles de realizada la

donacion de RAEE, debe remitir a la SBN copia de la siguiente documentacion:

a) Informe Técnico de Baja y/o donacidn, con el anexo respectivo de los bienes muebles

en calidad de RAEE.

b} Documentos sustentatorios de la Baja y/o donacion.

¢) Declaracién jurada de posesion para los bienes sobrantes en condicién de RAEE.

d} Resolucién que aprueba la Baja y/o donacidn, seguin corresponda.

e) Copia del documento cursado a los operadores de RAEE (EPS-RS, EC-RS de RAEE) o
sistemas de manejo de RAEE.

f) Oficio o documento comunicando al OCl el acto de donacién.

g) Acta de Entrega-Recepcidn.

By

VIl. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

a. la presente Directiva Administrativa no es de aplicacién a los bienes afectados o cedidos en
uso por otras instituciones a favor del Hospital Nacional Hipdlite Unanue, debido a que
dichos bienes no forman parte del patrimonio institucional.

b. El Director Ejecutivo de la Oficina de Administracién podrd solicitar el apoyo que requiera
para el cumplimiento de los dispuesto en la presente Directiva Administrativa a los drganos
y dreas pertinentes del Hospital Nacional Hipdlito Unanue, los gue estaran obligados a
brindarlo, bajo responsabilidad.
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ANEXO N° 1

PROCEDIMIENTQ DE:
BAJA
DONACION

I DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA ENTIDAD

UBICACION DE LA ENTIDAD

Il. DOGUMENTACION DE BAJA QUE SE ADJUNTA

INFORME DEL AREA USUARIA, NOTA DE ENTRADA A ALMACEN.

ORDEN DE COMPRA. INFORME FINAL DE INVENTARIO,

P N

5
RESOLUCION QUE SUSTENTA LA ADQUISICION. 6 PECOSA.

7

8

ACTA DE RECEPCICN. OTROS (especifique)

. BOCUMENTACION DE DONACION QUE SE ADJUNTA

1 SOLICITUD DE DONACIGN DEBIDAMENTE 4 COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL
SUSTENTADA. [ ] RePRESENTATE LEGAL.
2 REGISTRO VIGENTE EN DIGESA COMO EPS-RS, § CERTIFICADO DE VIGENCIA DE PODERES.

(=23

EC-RS C SISTEMA DE MANEJO DE RAEE. OTROS (especifique}

3 ACTA DE SELECCION DE BIENES [ ]

V. BASE LEGAL (1)
V. ANTECEDENTES (2)

VI. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES
- Dencminacion
- Cédign Patrimonial y Valor contable
Detalle Técnico (Marca, modelo, tipo, color, N* serie, N® motor, afic de fabricacion, etc.
Estado de Conservacion: Malo (M) o Chatarra.
Causal de Baja: RAEE (si antes nc se dic de baja por alguna otra causat).
No utifidad para el Sistemna Educativo por lo que no es aplicable |a Ley N°® 27995 y su Reglamento.
Resolucion de baja: (para bienes dados de baja con anterioridad, que con el tiempo han devenido en RAEE,
que serd materia de donacién.

VIl ANALISIS (3)

VIii. EVALUACION {(4)

IX. OBSERVACIONES O COMENTARIGS

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES (5)

Fecha: de de 20

Unidad de Control Patimaonial

Indicar las normas tegales, intemas o de carécter general, en las cuales se sustenta ef procedimiento de baja y/o denacién,
Senalar los antecedentes, documentacidn y les hechos que sustentan el procedimiente de baja y/o donacidn.

Analizar la informacién y la documentacion presentada en los puntes Il y V.

Ewaluacion de la documentacion presentada en jos puntos lll y V, de comespander,

Recomendar fa baja de los bienes por causal de RAEE. Asimismo, recomendar la "transferencia en la modalidad de donacién”
a favor de las EPS-RS, EC-RS o Sistemas de Manejo de RAEE.




