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"ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD" 

CIRCULAR W.002-2019-UAA-HNHU-UE 

A DIRECCI6N GENERAL 
DIRECCI6N ADJUNTA 
DIRECTORES DE OFICINAS ADMIN/STRATIVAS 
JEFES DE DEPARTAMENTOS AS/STENCIALES 

ASUNTO CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS 

REF 1.-RD.W009-201S-HNHU-DG, DIR. ADM W001-HNHUIDG-V.01. (CONSERVACI6N) 
2.-RD.W178-201S-HNHU-DG, DIR. ADM W003-HNHUlDG-V.01. (TRANSFERENCIA) 
3 -RO f\jo394-2014-.J-/N.J-/U-DG, DIR. ADM. N"OOS-HN.J-/UIDG-V.01. (CONTROL DOC.) 
4.-RES.JEFATURAL W.442-2014-AGNIJ.(REGLAMENTO APLICACI6N DE SANC/ONES) 
S.-CIRCULAR W.069-DG-2016-UAA-W.001IHNHU (CUMPLIMIENTO DE NORMAS) 
6.-CIRCULAR W.001-2017-UAA-HNHU DEL OSIOSI2017(CUMPLIMIENTO DE NORMAS) 

FECHA EL AGUSTINO, MIERCOLES 22 DE MAYO DEL 2019 

Es urgente recordar a las distintas Oficinas, Unidades, Departarnentos y Servicios 
del Hospital Nacional Hipolito Unanue, revisen las circulares de la referencia, de 
acuerdo al procedimiento a seguir, cuyo cumplimiento es de caracter obligatorio a 
nivel institucional. Se esta viendo un descuido en sus archivos. 
Hay unidades orqanicas, mantienen archivos fuera de sus ambientes ubicandolos 
en lugares inapropiados, dejandolos en abandono, desplazandolos sin los 
procedimientos minimos ni teniendo en cuenta los periodos de retencion. 
Es importante aclarar que, ningun trabajador de la instituci6n y/o Unidad 
Organica esta facultado ni autorizado para eliminar documentos, por cualquier 
motivo. Si realiza dicho acto incurrtra en falta, bajo aplicacion de la referencia 4. 
Se tiene que observar la Oirectiva Administrativa N°.001-HNHU/OG-V.01. (DIR. 
ADM. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS 
ADMINISTRATIVOS DEL HNHU), el mismo que se adjunta al documento. 
Se solicita a las Unidades Organicas emitan la informacion del Inventario de las 
Series Documentales de la directiva Administrativa N°.005-HNHU/DG-V.01, 
Aprobada con la Resolucion Directoral N° .394-2014-HNHU-DG, Y se encuentra en 
la Pag. Web del HNHU. Asi como tambien todos los documentos en rnencion. 
Es necesario, hagan extensivo a todo el personal a su cargo, bajo 
responsabilidad. 
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