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CIRCULAR N° 001-2025-UAA-HNHU-L/E

A DIRECCICN GENERAL

ASUNTO

REF.

FECHA

: EL AGUSTINO. VIERNES 21 DE FEBRERO DEL 2025

CIRECCION ADJUNTA
DIRECTORES DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS
JEFES CE DEPARTAMENTOS ASISTENCIALES

© [CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS

¢ [1.- DEC. LEG. 1556 QUE MODIFICA LA LEY 25323, LEY DE CREA EL SITEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

2.- RJd. N°107-2023-AGN/JEF. DIRECTIVA N°.001-2023-AGN/DDPA, NORMA CE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
3.- RJ. N°304-2019-AGN/J - DIRECTIVA N°01-2019-AGN/DC (CONSERVAGION}

A - Rd. N°022-2019-AGN/J - DIRECTIVA N°02-2019-AGN/DDPA (TRANSFERENCIA)

B.- RJ. N°028-2019-AGN/J - DIRECTIVA N°08-2019-AGN/DDPA (CONTRGOL DE DOC )

B.- RJ.
7.- RJ N“189-2015-AGN/J — (APLICACION DE SANCIONES), RJ N°.098-2021-AGN/JEF,

“242-2018-AGN/J - DIRECTIVA N°01-2018-AGN/DAI (ELIMINACICN DOC. ;

EXP. 25- 10394

Urge recordar

a las distintas Oficinas, Servicios, Unidades, Departamentos y Direcciones dal Hospital Nacional Hipdlito

Unanue, revisen el circular y los antecedentes de la referencia, de acuerdo al procedimierio 3 seguir, cuyo cumplimiento es

de caracter ob

igatorio a nivel institucional. Se viene cbservando falta de atencion er varios de los archivos de gestion de la

institucion y e
paciente y trab
La razén fund

1 un hospital no debe existir este tipo de omision, ya sea por ignorancia o descuido, por el bienestar del
ajador. Motivo por el cual se exhorta capacitar al personal.
amental es que a pesar de la existencia de dichas normas de Transferencia y Conservacion, algunas

Unidades Organicas persisten en mantener documentacion de 2 afios de antigliedad a més, ta misma que se encuentra en

ugares inadec
Existen Unida

uados, sin la mas minima condicidn de resguardo, con riesgo de deterioro vy perdida de la informacién.
les Organicas que tienen archivos fuera de sus ambientes, ubicaindolos en lugares inapropiados, como en

los techos, padadizos del sétano, debajo de las escaleras, exponiéndolos al agua que con frecuencia gotea de las tuberias,

asi como, al d
cumplir los pro
Asi misino. se
los requisitos 1
de las mismas
ocasicnando a
normas estable
Es imporfante
NI AUTORIZA

eterioro y la degradacion de las hojas producto del polvo, humedad, descuido. Dejandolos en abandone, sin
cedimientos minimos, establecidos y comunicados en reiteradas ccasiones.

esta archivando en las mismas oficinas y en lugares cerrados como cuartos, contenedores, ambientas sin
hinimos de conservacion, acumulando cajas (de hasta 6 cajas a mas) una sobre otra, generando el deterioro
y de la documentacion gue almacena, ebstaculizando la ubicacion vy manejo répide de los documentos,
cumulacion de acaros, hongos, etc., asi como, el peligro inminente ante ur sismo por no tener en cuanta las
cidas. En funcion de lo transcrito, se requiere que se transfiera la documentacién anual.

aclarar que, NINGUN TRABAJADOR DE LA INSTITUCION Y/O UNIDAD ORGANICA ESTA FACULTADO
DO PARA ELIMINAR DOCUMENTOS, POR NINGUN MOTIVO. Si efectta dicho acio incurrira en falta bajo

anlicacion de I3
Se tiene que
PROCEDIMIER
Se solicita a |

$ normas sancionadoras de acuerdo a Ley.

observar la Directiva Administrativa N°001-HNHU/DG-V.01. (DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DEL
{TO PARA LA CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS DEL HNHU).

as Unidades Organicas que emitan la_informacién del inventario de las Series Documentales, d= la

Directiva Admi
encuantra en |

nistrativa N° 005-HNHU/DG-v.01, aprobada con la Resolucion Directoral N° 394-2014-HNHLJ-DG, qus se
a Pagina hitp;//www.hnhu.gob.pe del HNHL, la misma que afc iras a2fo se viene reiterando. Las

normas referentes a los Archivos de las entidades piblicas, que se ubica en el Portal Web del Archive General de Ia

Nacidn (www.aan.gob.pe), asi como, todos los documentos en mencion.
Es preciso redalcar que siempre se encuentran fallas en las transferencias de documentos y se debe trsbajar para

corregir y mejo
en un mismo e:
mejor administ
transferencias

rar las mismas. El proceso de Transferencia de Documentos es por afiv no se deben mezclar varios afos
pediente |, cada afio debe ser trabajado en un formato individual, debido a o sefialadc por el AGN para una
acion documental y posteriormente, una eficaz eliminacién de documentos. Asi mismo, para las futuras
5e pedira que ademas, del formato en fisico, se envie de forma digital el “Anexo 4-Formato N°5" y sus

antecedentes de acuerdo a la referencia 1, como inicia y parte de la gestion Archivistica digital y la adecuada pressrvacion

digital de dichio
También hacer

5 documentos de archivo.
de conogimiento que se viene actualizando algunas directivas y procadimientos de acuerdo a la emisién de

las nuevas narmas y directivas que viene emitiendo el ente rector del sistema de Archivos.
Es nacesario, HACER EXTENSIVO A TODO EL PERSONAL A SU CARGO, bajo responsabilidad.

Cualguier duda

Atentamente,

ALJ DOC DIGITAL

consultar a la Unidad de Administracidn de Archivos (ANEXO 2244).

MINISTERIQ D& SALUD
HOSPITAL RACIONAL SHIPOLITO URARIE®

ADJ DOC. REF (08 FOLIOS)

Av Cesar Vallejo 1380

www hnhu.gob.pe ENAgustino
Telf. 362-7777 - 362-5700
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